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प्रश्न 1 - डी.टी.पी. क्या ह?ै डी.टी.पी. के लाभ और उपयोग िलिखए| 

उत्तर - डसे् कटॉप पिब्लिशगं का शािब्दक अथर् हैं अपनी मेज पर रखे उपकरणों द्वारा प्रकाशन का कायर् करना। इसके 

िलए हम कम् प् यूटर और उसस ेजुड़ ेउपकरणों का प्रयोग टके्स्ट तैयार (Compose) करने हतुे करते हैं। यह इलेक्ट्रॉिनक 

डाकू्यमेंट्स और प्रेजेंटेशन को बनाने के िलए कंप्यूटर एप्लीकेशन, िडिजटल ग्रािफ़क्स और मल्टीमीिडया फॉमेर्ट का 

उपयोग करता ह ै|  

डसे्कटॉप पिब्लिशंग के द्वारा हम िडिजटल पेज बना सकते 

ह,ैजो की कंपू्यटर/मोबाइल में दखेने के िलए होते ह ै,साथ ही 

वचुर्अल पेज जो भौितक प्रारूप (Physical format) 

यािन िपं्रट पेज पर ट्रान्सफर होते ह ै| डसे्कटॉप कम्पू्यटर की 

सहायता से परूी तरह छापने योग्य दस्तावेज तैयार करना ही 

डसे्कटॉप पिब्लिशंग कहा जाता ह,ै इसके िलये कई प्रकार के 

प्रोग्राम उपलब्ध ह,ै िजनके द्वारा आप टुकडो मे बंटी हुई सूचनाओ और सामाग्री को आपस मे जोडकर एक संपूणर् 

दस्तावेज बना सकते ह।ै 

डी.टी.पी. के लाभ (Advantages of DTP) 

कम् प् यूटर पर आधािरत डके् स टॉप पिब्लिशगं प्रणाली के िनम् न लाभ हैं- 

गित (Speed) :- पुरानी पद्धित की तुलना मे इस प्रणाली में काम बहुत अिधक तेजी से िकया जा सकता हैं। इसमें 

ना िसफर् नये काम बना सकते हैं, अिपतु पहले बनाये गये काम को भी तेजी स ेसुधार सकते हैं। इसमे टेक् स् ट फॉमेर्िटंग, 

फोटो में बदलाव करना आिद काम बहुत तेजी से िकये जा सकते हैं। 

बदलाव (Changes) :- इस प्रणाली में बनाये गये डॉक्यूमेंट या फाइल में आसानी से सधुार एवं बदलाव कर सकत े

हैं। इसमें िविभन् न कामों को स्टोर कर सकत ेहैं, िजससे उस ेिकसी भी समय खोल कर उसमें बदलाव कर सके इस 

प्रणाली में आप मूल िडजाइन को वैस ेही रखते हुए नये बदलाव भी कर सकते हैं। सभी डके् स टॉप पिब्लकेशन 

पैकेज मे आपके द्वारा िकये गये बदलाव स्क्रीन पर िदखते हैं। आधुिनक इंटरनटे के युग में आप दरूस् थ (remote 

location) कम् प् यूटर की िडजाइन में भी बदलाव कर सकत ेहैं। 

UNIT ‐ 1 
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पजे सजावट (Page Formatting) :- डके् स टॉप पिब्लकेशन के बहुत स ेसॉफ्टवेयर में िविभन् न पेज लआेउट िदये 

ह,ै तथा बहुत से पेज फ़ॉमेर्िटंग के टूल हैं। कम् प् यूटर मे िविभन् न प्रकार के टेक् स् ट के प्रकार, िजन् हें हम font कहत ेहैं, 

उपलब् ध रहते हैं। इसमें िविभन् न प्रकार की बाडर्र, िक्लप आटर् िपक् चर, िसम् बल आिद उपलब् ध हैं, उनकी सहायता से 

बहूत अच् छे तरीके से पजे की फॉरमेिटंग कर सकते हैं। 

कम लागत (Low cost) :- पुराने समय में िकसी िकताब की कंपोिजंग करने के िलये बहुत अिधक समय लगता 

था, तथा उसमें बहुत से कुशल व् यिक्तयों की आवश् यकता होती थी। यिद िकसी काम में िचत्र या िपक् चर डालना हो 

तब कुशल कलाकार की आवश् यकता होती थी। परन्तु आज िकसी भी काम को डीटीपी पकेैज की सहायता से बड़ी 

िकताब की भी कंपोिजंग बहुत जल् दी एवं अच्छी तरीके से की जा सकता हैं। डीटीपी पैकेज के कारण कंपोिजगं 

की लागत बहुत कम हो गई हैं। 

िविभन् न टूल (Various tool):- लगभग सभी डीटीपी पकेैजों में spell check, index, find and replace 

आिद टूल होत ेहैं इन टूल की सहायता से कायर् त्रुिट रिहत एवं आसान हो गया हैं। यिद िकसी व् यिक्त को िकसी भाषा 

की बहुत अिधक जानकारी नही ह,ै तब वह कंपोिजगं का कायर् कर सकता हैं। वतर्मान में कुछ सॉफ्टवेयर में अनुवाद 

(translation) की भी सुिवधा दी गई हैं। 

फान् ट किनर् ग (Font Kerning) :- अंग्रेजी भाषा में जब कोई टेक् स् ट टाइप करते हैं, तब उनके कैरके् टर के बीच की 

दरूी अलग अलग रहती हैं। यह दरूी उन दो कैरके् टर के shape पर िनभर्र होती हैं। उदाहरण के िलए “TODAY” इस 

शब् द में “A” और “Y” के बीच अिधक दरूी हैं। इस प्रकार कैरके् टर की दरूी अलग अलग होती हैं। फान् ट किनर् ग सुिवधा 

से हम कैरके् टर की दरूी सेट कर सकते हैं। इससे टेक् स् ट डाटा अच्छा एवं पढ़ने में सरल हो जाता हैं। 

डके् स टॉप पिब्लकेशन के उपयोग (Uses of DTP) 

वतर्मान िप्रिन्टंग तकनीक हमार ेजीवन स ेबहूत गहराई स ेजुडी हुई हैं। हम रोज िविभन् न िप्रन् ट सामग्री का उपयोग 

करते हैं। समाचार पत्र, पत्र, िबल आिद िविभन् न िप्रन् ट माध् यम से हम जुड ेहोते हैं। इन सभी िप्रन् ट की हुई वस् तुओं की 

िडजाइन बनाने का काम डीटीपी सॉफ्टवेयर में होता हैं। डीटीपी सॉफ्टवेयर की सहायता स ेसभी प्रकार के दस् तावेज 

की िडजाइन बनाई जा सकती हैं। प्रत् येक प्रकार के दस् तावेज का ल ेआउट अलग अलग होता हैं। जैसे िकताब का 

पेज का आकार अलग होता हैं, ब्राउशर के पजे का आकार अलग होता हैं। साधारणत: िनम् न दस् तावेज की िडजाइन 

बनाई जाती हैं। 
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िकताब े िबजनेस काडर् िबल बुक िवज्ञापन 

मािसक पित्रका लेटर हडे कंपनी की सालाना िरपोर्ट िलफाफे 

समाचार पत्र पोस् टकाटर् आवेदन पत्र कैलेंडर 

िनंमत्रण पित्रका पोस् टकाटर् कायर्लयीन नोटीस पोस् टर 

 

प्रश्न 2 - वडर् प्रोसिेसगं और डसे्कटॉप पिब्लिशगं सॉफ्टवयेर में अतंर िलिखए| 

उत्तर – वडर् प्रोसिेसगं सॉफ्टवेयर 

1. इसमें टेक्स्ट creation, editing, printing शािमल ह।ै 

2. वडर् प्रोसेिसंग सॉफ्टवेयर का उपयोग सरल Memo, Letter, manuscripts और resume बनाने के 

िलए िकया जाता ह।ै 

3. िकसी भी वडर् प्रोसेसर सॉफ्टवेयर में सीधे सीधे टेक्स्ट जोड़ सकते हैं । 

4. वडर् प्रोसेिसंग के अंतगर्त माइक्रोसॉफ्ट वडर् और ओपन ऑिफस जैस ेसॉफ्टवेयर आते हैं। 

5. डसे्कटॉप पिब्लिशंग की तुलना में वडर् प्रोसेिसंग सॉफ्टवेयर का उपयोग करना आसान होता ह।ै 

वडर् प्रोसेसर एक ऐसा प्रोग्राम होता ह ैिजसका उपयोग िकसी भी प्रकार की िपं्रिटंग योग्य सामग्री तयैार करने में 

िकया जाता ह ै|ऐसे प्रोग्राम में मुख्यतः टेक्स्ट को Enter करने, Edit करने,Format करने और Print करने की 

समस्त सुिवधाए होती ह ै|पहले यह कायर् टाइपराइटरो द्वारा हाथ स ेिकये जाते थे ,परनु्त उनमे बहुत अिधक समय 

लगता था , लेिकन वडर् प्रोसेसर द्वारा यह कायर् अत्यंत सरल एवं आनंददायक हो गया ह ै| 

वडर् प्रोसेसर स्वतंत्र प्रोग्राम के रूप में भी हो सकता और िकसी बड़ ेपकेैज का एक भाग भी हो सकता ह ै|वडर् प्रोसेसरो 

में डॉक्यूमेंट की िडजाईन बनाने,image बनाने अथवा डालने की सुिवधाए भी होती ह ै|कई अचे्छ वडर् प्रोसेसरो में 

से्पिलंग और ग्रामर की गलितयों को खोजने और ठीक करने की भी क्षमता होती ह ै| 

डसे्कटॉप पिब्लिशगं सॉफ्टवयेर  

1. डसे्कटॉप पिब्लिशंग सॉफ्टवेयर के जिरये हम उन दस्तावेजों का उत्पादन कर पात ेहैं िजनमे टेक्स्ट और 

ग्रािफ़क्स का एक साथ प्रयोग िकया जाता ह।ै 
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2. डसे्कटॉप पिब्लिशंग का उपयोग समाचार पत्र, पित्रकाओं, िवज्ञापनों और ब्रोशर जैसी चीजों पर काम करने 

के िलए िकया जाता ह ैजहां लेआउट महत्वपूणर् होता ह।ै 

3. डसे्कटॉप पिब्लिशंग में टेक्स्ट को जोड़ने के िलए पहले टके्स्ट फ़्रेम को जोड़ना होता ह।ै 

4. डसे्कटॉप पिब्लिशंग सॉफ्टवेयर जैसे िक क्वाकर्एक्सपे्रस 6.5 और 7.0 और साथ ही एडोब इनिडजाइन 

सीएस और सीएस 2 का उपयोग िकया जाता ह।ै 

5. वडर् प्रोसेिसंग सॉफ्टवेयर की तलुना में इसका उपयोग करना मुिश्कल होता ह।ै 

डसे्कटॉप पिब्लिशंग का शािब्दक अथर् छापी जाने वाली सामाग्री को अपनी मेज पर ही तयैार करना होता ह ैअथार्त 

अपनी मेज पर रखे उपकरणो द्वारा ही प्रकाशन का कायर् करना, इसका व्यवहािरक अथर् ह ै– कम्प्यूटर और उससे 

जुड ेउपकरणो द्वारा प्रकाशन का कायर् करना, दसूरे शब्दो मे इस प्रणाली मे टेक्स्ट कम्पोज करने, िचत्र आिद बनाने 

से लेकर उन्ह ेिविभन्न पेजों पर स्थान दनेे अथार्त सेट करने तक का सारा कायर् अपनी मजे पर रखे कम्पू्यटर मे ही 

िकया जाता ह ैऔर अंत मे ऐसी मास्टर कॉपी लेजर िपं्रटर पर छापकर तयैार कर ली जाती ह,ै िजसे आप िकसी 

छपाई की िविध जैसे ऑफसटे िविध से सीधे कागज पर उतार सकते ह ैऔर इच्छानुसार िकतनी भी प्रितया छाप 

सकते ह|ै 

संक्षेप मे, अपने डसे्कटॉप कम्प्यूटर की सहायता से पूरी तरह छापने योग्य दस्तावेज तैयार करना ही डसे्कटॉप 

पिब्लिशंग कहा जाता ह,ै इसके िलये कई प्रकार के प्रोग्राम उपलब्ध ह,ै िजनके द्वारा आप टुकडो मे बंटी हुई सूचनाओ 

और सामाग्री को आपस मे जोडकर एक संपूणर् दस्तावेज बना सकते ह।ै 

 

प्रश्न 3 – डी.टी.पी. में प्रयोग होन ेवाले िविभन्न प्रकार के पकेैज को समझाइए| 

उत्तर - डी.टी.पी पैकेज मूलत: चार प्रकार के होते हैं। 

1. वडर् प्रोसिेसगं पकेैज (Word Processing Package) 

वडर् प्रोसेिसंग एक वडर् एिडिटंग सॉफ्टवेयर हैं क्योिक इस पकेैज का प्रयोग टेक्स्ट पर सुिवधापूवर्क कायर् करने के 

िलए िकया जाता हैं इस सॉफ्टवेयर के माध्यम से हम image पर ज्यादा अचे्छ स ेकायर् नही कर सकते हैं वडर् 

प्रोसेिसंग पैकेज के अंतगर्त वे सॉफ्टवेयर आते हैं िजनका प्रयोग डॉक्यूमेंट में text Formatting, page setup, 

border, printing आिद करने के िलए िकया जाता हैं साधारण: Book, magazine, office letter, 

application आिद के िलए इसका उपयोग िकया जाता हैं। MS-word आिद इस प्रकार के पैकेज के उदाहरण 

हैं। 
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2. पजे लआेऊट के पकेैज (Page Layout Package) 

इस पैकेज का प्रयोग िविभन्न प्रकार की पेज एिडिटंग करने के िलए िकया जाता हैं यह Application (अनुप्रयोग) 

सामान् यत: पेज ल े आऊट बनाने के िलये इस् तेमाल होता हैं। जैस े की िकताब की िडजाइन (book design), 

पित्रकायें (magazine), पिरचय पत्र (identity letter) आिद । इसमें रगं संयोजन की भी सुिवधाये होती हैं। इस 

प्रकार के पकेैज में वडर् प्रोसेसर की अपेक्षा टेक् स् ट पर अिधक िनयंत्रण रख सकते हैं। इन पैकेजो मे अन् य अिप्लकेशन 

की फाइल का आसानी स ेप्रयोग कर सकते हैं। इस प्रकार के पकेैज में साधारणत: टेक् स् ट एक block के रूप में 

होता हैं। िजसे आसानी से इिच्छत जगह रखा जा सकता हैं। पेज लेआउट को भी सेट िकया जा सकता हैं, जैसे बड े

आकार के समाचार पत्र आिद। इस प्रकार के पैकेज के उदाहरण पेजमेकर, एम एस पब् लीशर आिद हैं। 

3. ग्रािफक िडजाइन के पकेैज (Graphic Design Package) 

इस पैकेज का प्रयोग अलग अलग प्रकार के ग्रािफ़क बनान ेके िलए िकया जाता हैं इन पकेैजो के द्वारा जिटल तथा 

कलात् मक िडजाइन बना सकते हैं। इस पैकेज में व् हके् टर ग्रािफक् स (Vector Graphic) बनाने, बहुरगं पोस् टर बनाने, 

ब्राउशर िडजाइन के इन सॉफ्टवेयर का उपयोग िकया जाता हैं। साधारणत: इन एप्लीकेशन में बनाई हुए फाइलों 

का आकार बडा होता हैं। इस प्रकार के पैकेज के उदाहरण कोरलड्रा, अँडोब इलास् टेटर, फोटोशॉप आिद हैं। 

4. फोटो एडीिटगं पकेैज (Photo Editing Package) 

इस पैकेज का प्रयोग फोटो में एिडिटंग करने के िलए िकया जाता हैं यह पकेैज सामान् यत: फोटो में बदलाव तथा 

फोटो में िविभन् न इफ़ेक्ट दनेे के िलये प्रयोग होता हैं। सामान् यत: इन पैकेजो में काम करने के िलये ज् यादा मेमोरी 

की जरूरत होती हैं। इस प्रकार के पकेैज के उदाहरण अँडोब फोटोशॉप, कोरल ड्रा, फोटो पेंट आिद ह।ै 

 

प्रश्न 4 - ऑफसटे िप्रिंटगं क्या हैं ? इसकी कायर्प्रणाली को समझाइए| 

उत्तर - ऑफसटे िप्रंिटगं एक ऐसी िप्रंिटगं हैं जो साधारणत: छोटे एंव मध् यम कायोर्ं में प्रयोग की जाती हैं, जैस े

Newspaper, Books, Magazine, bill book, form इत् यािद। इस िपं्रिटंग की गित तजे होती हैं इससे एक साथ 

1000 से 10,000 प्रितयां छापी जाती हैं। यह तेज एवं सस् ती िप्रिन्टंग प्रणाली हैं। लेिकन इसकी िप्रन् टींग प्रॉपटीर्वत् ता 

बहुत अच् छी नही होती हैं, तथा कलात् मक काम इसमें िप्रन् ट नही िकये जा सकते हैं। लिेकन सामान् य िप्रिन्टंग कामों 

के िलए यह पद्धित बहुत प्रयोग होती हैं। 
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इस प्रकार की िप्रिन्टंग तकनीक में इमेज िप्रिन्टंग प् लेट स ेरबर की शीट पर स् थनांतिरत की जाती हैं, उस रबर शीट से 

कागज पर इमेज स् थनांतिरत की जाती हैं। इस प्रकार की तकनीक में Oil और Water का प्रयोग करते हुए श् याही 

से कागज पर इमेज िप्रन् ट की जाती हैं। इसमें रबर की शीट में जो िहस् सा िप्रन् ट नही होना हैं, उसमें पानी का बेस 

बनता हैं, तथा िजन िहस् से को िप्रन् ट होना हैं उसमें स् याही (िजसमें आईल होता) का बेस बनता हैं। इस प्रकार की 

िप्रिन्टंग 1900 शताब् दी के शरुूवात से चालू हुई थी। 

बाकी मुद्रण पद्धितयों से यह प्रभावी, सस् ती, एव तेज तकनीक हैं। इसमें बड ेआकार की िप्रन् टींग कम समय में की 

जा सकती हैं। इस प्रकार की पद्धित में प्रयोग होने वाली मशीनों का रखरखाव भी लगता हैं। बाकी िप्रिन्टंग मशीनों 

से ऑफसेट मशीनों पर कायर् करना आसान हैं। इसका प्रयोग अिधकतर कागज पर िप्रिन्टगं के िलए होता हैं। 

इस प्रकार के िप्रिन्टंग को िलथोग्राफी भी कहा जाता हैं। इस प्रकार के िप्रन् टर में एक प् लेट प्रयोग की जाती हैं। यह 

प् लटे PVC या एल् युमीिनयम की होती हैं। इसके अितिरक् त अनके प्रकार की प् लेट होती हैं, लेिकन साधारणत: 

एल् युमीिनयम की प् लेट प्रयोग की जाती हैं। यह वजन में हल् की एवं मजबूत होती हैं। एल् युमीिनयम की प् लेट पर 

पानी एवं ऑइल का कोई असर नही होता हैं। इस प् लेट पर प्रिक्रया कर उस पर जो डाटा िप्रन् ट करना हैं, वह उतारा 

जाता हैं। 

Process of Offset Printing (ऑफसटे िप्रिन्टगं की प्रिक्रया) 

ऑफसेट मशीन में मुख् यत: तीन िसलेंडर होते हैं, पहले िसलेंडर पर मास् टर या प् लेट लगाई जाती ह,ै दसूर ेिसलेंडर पर 

रबर की परत होती हैं, िजससे इमेज िप्रन् ट की जाती हैं, तीसर ेिसलेंडर पर कागज लगता हैं। इसके अितिरक् त स् याही 

को अच् छे से िमलाने के िलए िविभन् न रबर के रोल होत ेहैं। ऑफसेट िप्रिन्टग में िप्रन् ट करने की िनम् न िविध हैं। 

 सबसे पहले जो डाटा िप्रन् ट करना हैं, उसे कम् प् यूटर द्वारा प् लािस्टक प् लेट पर या बड़ी एक् सपोिजगं मशीन 

द्वारा एल् युमीिनयम की प् लटे पर उतारा जाता हैं।  

 मशीन के पहल ेिसलेंडर को मास् टर िसलेंडर भी कहा जाता हैं| 

 िजस रगं में छपाई करना हैं, उस रगं की स् याही इंक रोल में 

डाली जाती हैं। स् याही को मशीन में िजस जगह रखा जाता हैं, 

उस जगह को Ink Dust कहा जाता हैं। 

 Ink Dust यह एक रोलर से जुड़ा होता हैं, वह रोलर Ink 

Dust से आवश् यकतानुसार स् याही लेता रहता हैं। 
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 इंक रोलर अन्य दो दो रोलर स ेजुड़ा होता हैं, उनमे एक रोलर दांए-बाएं भी घुमता रहता हैं, िजससे स् याही 

अच् छे से िमक् स हो जाती हैं। दसूरा इंक रोलर प् लेट के िसलेंडर से घसते हुए घुमता हैं। 

 बेस रोल में पानी डाला जाता हैं। इस प्रकार की िप्रिन्टग म ेपानी की बहुत अहम भूिमका होती हैं। इस 

प्रकार की िप्रिन्टंग में िजस िहस् से में िप्रिन्टंग होना हैं, वहॉ पर स् याही आती हैं, तथा िजस िहस् से में िप्रन् ट नही 

होना हैं, उस पर पानी की परत आती हैं। इस तरह से िसफर् प् लेट पर छपा मैटर ही िप्रन् ट होती हैं। इससे 

स् याही प् लटे पर लग ती हैं। प् लटे के दसूर ेिहस् से में पानी का रोल भी जुड़ा होता हैं। स् याही और पानी दोनो 

प् लेट पर एक साथ लगती जाती हैं। 

 अब मशीन को चाल ूकर िदया जाता हैं। कुछ दरे बाद स् याही या प् लटे िसलेंडर पर आती हैं। 

 प् लेट िसंलडेर यह रबर के िसलेंडर (िजसे ब् लांन् केट कहा जाता हैं।) से घसते हुए घुमता हैं। इससे प् लेट पर 

लगी हुई स् याही रबर के िसलेंडर पर आती हैं। 

 रबर के िसलेंडर से और एक िसलेंडर लगा होता हैं। उन दोनों के बीच में से पेपर जाता हैं। जो इमेज रबर के 

िसलेंडर पर आती वह पपेर पर िप्रन् ट होती हैं। 

 प् लेट के िजस िहस् से में इमेज या टके् स् ट हैं, उस पर स् याही की परत लग जाती हैं। बाकी िहस् से में पानी की 

परत आ जाती हैं। 

 प् लेट पर िजस िहस् से में स् याही लगी हैं, उसकी िमरर इमेज दसूर ेिसलेंडर पर आती हैं। इस िसलेंडर पर रबर 

की परत चढ़ी होती हैं। 

 अंत में रबर की परत वाल ेिसलेंडर से पेपर पर इमेज िप्रन् ट होती हैं। 

इस प्रकार िप्रिन्टंग िसफर् एक समान के पेपर पर ही की जा सकती हैं। यिद बहुरगंी िप्रिन्टंग करना हैं, तब उसे एक से 

अिधक बार िप्रन् ट िकया जाता हैं। नीले, लाल, पील ेएवं काले रगं से लगभग सभी रगं िप्रन् ट िकये जात ेहैं। कुछ बड़ी 

मशीनों में यह चारों रगं एक साथ िप्रन् ट होते हैं। 

Advantages of Offset printing (ऑफसटे िप्रिन्टगं प्रणाली के लाभ) 

 इसमें डाटा साफ एवं स् पष् ट िपं्रट होता हैं। इसमें टेक् स् ट के साथ ग्रािफक की भी िप्रिन्टग की जा सकती हैं। 

 इसकी गित बहुत अिधक होती हैं। यह सामान् यत: 1000 पेज प्रित घंट ेस े10,000 पेज प्रित घंट ेतक िपं्रट 

कर सकता हैं | 

 िकसी पजे का मास् टर बनने के बाद, बहुत कम समय में मशीन पर िप्रिन्टंग चालू कर सकत ेहैं। 
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 इसमे प् लेट बनाने के बाद उस प् लेट स ेएक बार से िकतनी भी िप्रिन्टंग की जा सकती ह।ै 

 इस प्रकार की मशीनों मे स् याही की खपत एवं अपव् यव बहुत कम होता हैं, इसिलए यह एक सस् ती प्रणाली 

हैं। 

 इस प्रणाली से की गई िप्रिन्टंग करने के बाद कोई और प्रिक्रया नही करनी पड़ती हैं। 

 बड़ ेआकार की िप्रिन्टंग भी की जा सकती हैं। 

 इस प्रकार की िप्रिन्टंग में बहुत अिधक कुशल व् यिक्तयों की आवश् यकता नही होती हैं। 

 अिधक मात्रा की िप्रिन्टंग के िलए यह सबस ेसस् ती प्रणाली हैं। 

 बहुरगंी िप्रिन्टंग की जा सकती हैं। 

 िप्रिन्टंग के समय बहुत शोर नही होता हैं, जैस ेकी Letterpress Printing में होता हैं। 

Disadvantages of Offset printing (ऑफसटे िप्रिन्टगं प्रणाली की कमीयाँ) 

 ऑफसेट मशीन की लागत अिधक होती हैं| 

 इसमें इलेिक्ट्रक पावर की आवश् यकता अिधक होती हैं। 

 इस िप्रंिटगं के िलए अधर्कुशल कमर्चािरयों की आवश् यकता होती हैं। 

 एक बार बनाई प् लेट को बार बार प्रयोग नही िकया जा सकता हैं। 

 कम मात्रा की िप्रिन्टंग के िलए महगंी प्रणाली हैं। 

 फोटो क् वािलटी िप्रिन्टंग अच्छी नही होती हैं। 

वतर्मान में इस प्रकार की िप्रिन्टंग लगभग सभी छपाई के काम के िलए प्रयोग हो रही हैं। िकताब, समाचार पत्र, 

बहुरगं पोस् टर आिद का उत् पादन इस प्रकार की िप्रिन्टंग प्रणाली से िकया जाता हैं। 
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प्रश्न 5 - लजेर िप्रटंर क्या हैं? इसकी कायर्प्रणाली और प्रकार समझाइए|  

उत्तर - लेजर िप्रंटर यह कम् प् यूटर से जडु़ा हुआ िपं्रटर होता हैं। यह वतर्मान में बहुत अिधक प्रयोग हो रहा हैं। इस िप्रंटर 

में कागज के साथ ही, िफल् म transparent paper, butter paper एवं PVC place आिद पर भी िपं्रट िनकाला 

जा सकता हैं। इसकी तकनीक कॉिपयर (झेराक् स) तकनीक के समान होती हैं। इसमें िकसी प्रकर के िरबन का प्रयोग 

नही िकया जाता इसमें लेजर िकरण एवं प्रकाश के स् त्रोतों से 

इमेज को उत् पन् न िकया जाता हैं। लेजर के िकरणों को कम् प् यूटर 

द्वारा िनयंित्रत िकया जाता हैं। कोई इमेज Raster Scan 

तकनीक से िप्रटं की जाती हैं। लेजर िप्रंटर में, िकसी इमेज को 

िप्रंट करने की प्रिक्रया सात पदों में पूणर् होती हैं। 

1. Resting Image Processing 

पेज की एक लाइन में जो डाटा िपं्रट होता हैं, वह िपं्रटर के टोनर से काल ेडॉट में िप्रंट होता हैं। पेज की एक आड़ी 

लाइन के डॉट को Raster line या Scan Line कहा जाता हैं। इन Raster Line को Raster Image 

Processor िपं्रट करता हैं। यह प्रोसेसर िविभन् न कम् प् यूटर भाषाओं में बनाया जाता हैं, जैसे adobe script, HP 

printer command language, XML page specification आिद। कलर िपं्रटर में प्रत् येक कलर (CYMK) 

की अलग परत आती हैं। 

2. Charging 

िप्रंटर में एक ड्रम लगा होता हैं। वह electrostatic चाचर् होता हैं। जैसे जैसे पेज आगे जाता हैं, यह ड्रम घुमते जाते 

हैं। जैसे ड्रम घमूता हैं, वैस ेलेजर बीम उसस ेटकराता हैं, लजेर बीम यह प्रकाश के Photons होत ेहैं। ड्रम में का जो 

िहस् सा लेजर बीम से टकराता हैं, उसे चाचर् ड्रम के चाचर् से िवपरीत हो जाता हैं। लेजर बीम उस ड्रम पर वािंछत डाटा 

की प्रितकृती बनाया हैं। पाजीिटव चाचर् का जो िहस् सा लेजर बीम स ेटकराता हैं वह िहस् सा िनगोिटव चाचर् हो जाता 

हैं। 

3. Fusion 

उसके बाद पपेर पर टोनर पाउडर िछड़क िदया जाता हैं। यह पाउड़र पाजीिटव चाचर् होता हैं। जैसे ड्रम घुमता हैं, टोनर 

पाउड़र उस िहस् से में िचपकता हैं, जहाँ पर लजेर बीम न ेप्रितकृती बनाई हैं। ड्रम पूरा घुमने बाद, पेपर एक बेल् ट से 

िनकलता हैं। यह बेल् ट ड्रम से लगा होता हैं। पेपर को नेगोिटव चाचर् िकया जाता हैं। पपेर को नेगोिटव चाचर् यह 
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लेजर बीम से ड्रम पर लगाये नेगेिटव चाचर् से भारी होता हैं। पेपर जैसे-जैसे बाहर जाता हैं, वैसे discharge होता 

जाता हैं। िफर पेपर fuse से गुजरता हैं। fuse से पेपर जात ेसमय उष् मा के कारण पाउड़र िपघलात ेहैं। िजस िहस् स े

में टोनर चाचर् होता, वह पपेर से िचपक जाता हैं। यह Fusion की प्रिक्रया ताप या दाब से होती हैं। इसीिलए जब 

कोई पेपर लेजर िपं्रटर स ेिप्रंट होकर िनकलता हैं तब वह थोड़ा गरम रहता हैं। 

4. Printing 

इसकी छपाई की प्रॉपटीर्वत् ता बहुत उच् च दजेर् की होती हैं, तथा िप्रन् ट होते समय कोई आवाज या शोर नही होता हैं। 

सामान् यत: 600 से 1200 vpi (एक चौरस इचं से 600 से 1200 डॉट) तथा 6 से 12 पेज एक िमिनट में िपं्रट होते हैं। 

इन िपं्रटर की मूल कीमत तथा प्रित पजे छपाई की कीमत ज् यादा होने के कारण साधारण कायार्लयीन कामो में 

ज् यादा उपयोग नही होता हैं। इस िपं्रटर का प्रयोग डसे् कटॉप पिब्लकेशन के कामों से ज् यादा होता हैं। वतर्मान में 

रगंीन लेजर िपं्रटर भी उपलब् ध के कामों स ेज् यादा होता हैं। वतर्मान में रगंीन लेजर िप्रंटर भी उपलब् ध हैं, िजसमें 

िवशेष टोनर होता हैं, िजसमें अलग अलग रगंों के कण रहते हैं। 

Types of Laser Printer (लजेर िप्रटंर के प्रकार) 

यद्यपी सभी लेजर िप्रंटर की िपं्रट करने के तकनीक एक समान होती हैं, लेिकन उनके आकार, िप्रन् ट करने की गित 

के अनुसार उन् हें वगीर्कृत िकया गया हैं। 

1. Personal:- 

इस प्रकार के लेजर िपं्रटर आकार में छोट ेहोते हैं। इन् ह ेआप एक टेबल पर कम् प् यूटर के साथ जोड़ कर रख सकते हैं। 

इस साधारणत: एक ही कम् प् यूटर से जोड़ा जा सकता हैं। सभी पसर्नल लजेर िप्रंटर यह Simplex प्रकार के होते हैं, 

अथार्त् एक समय में कागज के एक ही तरफ िप्रिटंग की जा सकती हैं । इन िप्रंटर की िपं्रट करने की गित कम होती 

हैं, यह साधारणत: 4 पेज प्रित िमनट की दर से िपं्रट कर सकते हैं। इस प्रकार की िपं्रटर की मेमोरी भी कम होती ह,ै 

बहुत जिटल या अिधक ग्रािफक् स का डाटा िपं्रट करने मुिश्कल हो सकती हैं। 

2. Office:- 

इस प्रकार के लेजर िप्रंटर यह Personal laser printer से बड़ ेहोत ेहैं, लेिकन इन् हें भी आप टेबल पर रख सकते 

हैं। इसमें एक से अिधक कम् प् यूटर के साथ LAN (local area network) से साझा िकया जा सकता हैं। इस प्रकार 

के िपं्रटर की िपं्रट करने की गित 8 स े10 पेज प्रित िमनट तक होती हैं। इन िपं्रटर में आप एक साथ बहुत से िपं्रट 

िनकाल सकते हैं। इस प्रकार के िपं्रटर में एक sheet feeder होता हैं, उसमें 250 पन् ने रख सकते हैं, िपं्रटर उसमें 
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स् ंवय ही एक पजे लेते जाता हैं। इस प्रकार के िप्रंटर में कम् प् यूटर से जोड़ने के िलए Parallel और serial दो प्रकार 

के पोटर् होते हैं, िजससे और अिधक कम् प् यूटर से उस िपं्रटर का साझा िकया जा सकता हैं। इन िप्रंटर में मेमोरी 

Personal िप्रंटर से अिधक होती हैं, तथा कुछ िपं्रटर में मेमोरी बढ़ाने की संभावना होती हैं। इस प्रकार के िप्रंटर भी 

Simplex प्रकार के होत ेहैं। इस प्रकार के िप्रटंर का उपयोग छोटे ऑिफस, डीटीपी ऑपरटेर इत् यािद जगह होता हैं। 

3. Work group:- 

इस िपं्रटर का उपयोग बहुत से कम् प् यूटर से जोड़ कर िकया जाता हैं। इस प्रकार के िपं्रटर आकार में बड ेहोते हैं, इन् हें 

जमीन पर रखा जाता हैं, लिेकन वतर्मान में कुछ छोटे आकार के Workgroup लेजर िपं्रटर भी उपलब् ध हैं, िजन् ह े

टेबल पर रखा जा सकता हैं। इस की गित 15 स े30 पेज प्रित िमनट की होती हैं। इसमें पपेर रखने की बड़ी टे्र होती 

हैं, िजसमें 1500 से 2500 पजे रखे जा सकते हैं। इन िपं्रट में भी expansion slot होता हैं। इन िपं्रटर की मेमोरी 

office िपं्रटर से अिधक होती हैं। इस प्रकार के िपं्रटर duplex प्रकार के होते हैं, िजससे एक साथ दोनों तरफ िपं्रट 

िकया जा सकता हैं। 

4. Production:- 

इस प्रकार के िप्रंटर की गित सबसे ज् यादा होती हैं। यह एक बड ेआकार का िपं्रटर हैं, िजसे टेबल पर नही रखा जा 

सकता हैं। कुछ िस्थितयों में इस िप्रंटर को अलग वातानुकुिलत कमर ेमें भी रखा जाता हैं। इस प्रकार के िप्रंटर का 

उपयोग जहाँ लगातार िपं्रिटगं की आवश् यकता होती हैं, वहॉ िकया जाता हैं। इस प्रकार के िप्रंटर हैं। इन िपं्रटर की 

गित 50 से 135 पेज प्रित िमनट तक हो सकती हैं। इस प्रकार के िपं्रटर में 70,000 पेज एक िदन में िपं्रट िकये जा 

सकते हैं। इन िपं्रटर में मेमोरी भी बहुत अिधक होती हैं। 

5. Color:- 

वतर्मान में कलर लेजर िपं्रटर भी उपलब् ध हैं, इनमें बहरगंी िपं्रिटंग की जा सकती हैं। इस िप्रंटर में चार िहस् से होते हैं, 

जो नीला (Cyan), लाल (Magenta), पीला (Yellow), एवं काला (Black) रगं िपं्रट होता हैं, इन चारों िहस् से से 

िप्रंट हो बहुरगंी िप्रंन् ट िनकलता हैं। इन िप्रंटर की गित 2 से 8 पेज प्रित िमनट तक होती हैं।  

Advantages of Laser Printer (लजेर िप्रटंर के लाभ) 

 इसकी िप्रंिटंग की प्रॉपटीर्वत् ता अच् छी होती हैं। 

 िपं्रिटंग की गित बाकी िप्रंटर से अिधक होती हैं। 
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 कागज के अितिरक् त दसूर ेमीिडया जैसे butter paper, pvc plate आिद पर भी िपं्रट िकया जा सकता 

हैं। 

 ग्रािफक् स डाटा अिधक सूक्ष् मता से िपं्रट होता हैं। 

 िपं्रट करते समय आवाज नही करता हैं। 

 छोटे कायर्लयीत कायर् से लेकर बड़ ेनटेवकर् िप्रंटर में भी इसका उपयोग िकया जा सकता हैं। 

Disadvantages of Laser Printer (लजेर िप्रटंर की कमीया)ँ 

 लेजर िपं्रटर बाकी सभी कम् प् यूटर िप्रंटर से महगंा होता हैं। 

 कलर लेजर िप्रटंर अिधक महगंा होता हैं। 

 लेजर िपं्रटर इकंजेट िपं्रटर से बड़ा एवं भारी होता हैं। 

 Dot Matrix Printer के समान इसमें डुप् लीकेट िप्रंिटंग नही कर की जा सकती। 

 लेजर िपं्रटर से िप्रंट करने के िलए अिधक इलेिक्ट्रक पावर की आवश् यकता होती हैं। 
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प्रश्न 6 - एडोब पजेमकेर 7.0 का पिरचय और उसकी िवशेषताए िलिखए| 

उत्तर - Adobe PageMaker सबसे पहले 1985 में Apple Macintosh पर Aldus द्वारा पेश िकया गया डसे्कटॉप 

कंपू्यटर प्रोग्राम ह।ै बाद में इस ेएडोब कॉरपोरशे ने ग्रहण िकया इसके बाद इसके कई वजर्न बाजार में जारी िकये 

गए|Adobe PageMaker एक सॉफ्टवेयर प्रोग्राम ह ैिजसका उपयोग ब्रोशर, फ़्लायसर्, न्यूज़लेटसर्, िरपोटर् और कई 

अन्य व्यावसाियक-प्रॉपटीर्वत्ता के डॉक्यूमेंट बनाने के िलए िकया जाता ह ैजो व्यवसाय या शैिक्षक उदे्दश्यों के िलए 

उपयोग िकए जाते हैं। प्रोग्राम उपयोगकतार्ओं को दस्तावजे़ों को फॉमेर्ट करना, उनके लेआउट को समायोिजत 

करना और िविभन्न िडज़ाइन िववरणों को बदलना आसान बनाता ह,ै जैस ेिक ग्रािफक्स और फोंट, डॉक्यूमेंट को 

िप्रंट करने और िवतिरत करने से पहले। 

एडोब पेजमेकर 7.0 डसे्कटॉप पिब्लिशंग एिप्लकेशन का अंितम संस्करण ह।ै हालाँिक यह अभी भी Adobe द्वारा 

बेचा और समिथर् त ह|ै एडोब पजेमेकर 7.0 मूल रूप से 2002 में जारी िकया गया था, यह छोटे व्यवसायों और पेशेवरों 

के िलए िडज़ाइन िकया गया था| यह िपं्रट के िलए चीजों को िडजाइन करने और पोस्टरों से लेकर िरपोटोर्ं तक के 

िलए बनाया गया ह ैएडोब के अिधकांश आउटपुट की तरह यह एक सुिवधा संपन्न प्रोग्राम ह|ै 

एडोब पेजमेकर Macintosh और Windows दोनों कंपू्यटरों पर चलता ह,ै और यह अनुशंसा की जाती ह ैिक 

प्रोग्राम को चलाने के िलए उपयोग िकए जा रह ेकंप्यूटर िसस्टम में कम से कम 200 मेगाबाइट हाडर् िडस्क स्थान 

उपलब्ध हो। पजेमेकर एडोब फोटोशॉप, एडोब इलस्टे्रटर और एडोब एक्रोबैट सिहत अन्य एडोब प्रोग्राम्स के साथ 

िमलकर काम करने के िलए िडज़ाइन िकया गया ह।ै 

पजेमकेर की िवशेषताय े(Features of PageMaker) 

 इसमें टेम्पलेट को ऐड िकया गया ह।ै िजसके द्वारा िविभन्न प्रकार के पेजों की िडज़ाइन पहले से ही िनधार्िरत 

होती ह।ै और आप उनका उपयोग करके अपने काम को जल्दी कर सकते ह।ै 

 इस एिडशन में पहली बार टूलबार को जोड़ा गया। िजसके द्वारा काम करने की स्पीड में वृिद्ध हुई ह।ै इस 

टूलबार की मदद से आप फाइल को िपं्रट, सवे, फॉमेर्िटंग, से्पिलंग चके एक ही िक्लक से कर सकते ह।ै 

 इसमें कलर मैनेजमेंट का प्रयोग भी िकया गया ह।ै इसके द्वारा आप डॉकू्यमेंट में रगंों का िनधार्रण अपनी 

पसंद के अनुसार कर सकते ह।ै 

UNIT ‐ 2 
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 िक्लप आटर् के प्रयोग से आप िचत्र और आइकॉन का उपयोग पिब्लिशंग में आसानी से कर सकते ह।ै 

 आधुिनक तथा एडवांस िपं्रिटंग टेक्नोलॉजी के माध्यम से आप दोनों तरफ िप्रंिटंग, डुप्लेक्स िप्रंिटंग, बाइंिडंग 

िपं्रिटंग आिद आसानी से कर सकते ह।ै 

 फ़ोटोशॉप के द्वारा फ़ोटो को डायरके्टली इम्पोटर् करके उपयोग में ल ेसकते ह।ै 

पजेमकेर के वजर्न् स (Versions Of PageMaker) 

पेजमेकर के अब तक कई सार ेवजर्न माकेर् ट में आ चुके ह ैिजनके बार ेमें हम िवस्तार स ेजानेगे | 

 एल् डस पेजमेकर 1.0 को जुलाई 1985 में मैिकन् टोश के िलए और िदंसबर 1986 में आईबीएम पीसी के िलए 

जारी िकया गया था। 

 मैिकन् टोश के िलए एल् डस पेजमेकर 1.2 को 1986 में जारी िकया गया था। 

 मैिकन् टोश के िलए एल् डस पेजमेकर 4.0 को 1990 में जारी िकया गया था और लंब ेडाक्यमूेंट्स को संभालने 

के िलए एनईवडर् प्रोसेिसंग क्षमताओं, िवस् तािरत टाइपोग्रािफक िनयंत्रण और उन् नत सुिवधाओं की पेशकश 

की गई थी। 

 एल् डस पेजमेकर 5.0 जनवरी 1993 में जारी िकया गया था। 

 एल् डस िसस् टम् स द्वारा एल् डस कॉपोर्रशेन का अिधग्रहण करने के एक साल बाद 1995 में एडोब पेजमेकर 

6.0 जारी िकया गया था। 

 एडोब पेजमेकर 6.5 1996 में जारी िकया गया था। एल् डस पेजमेकर 2.0 को 1987 में जारी िकया गया था। 

मई 1987 तक, िवंडोज 1.0.3 के पूणर् ससं् करण के साथ प्रारिंभक िवंडोज िरलीज को बंडल िकया गया था ; 

यह संस् करण MS डोस को भी सपोटर् करता था। 

 अपै्रल 1988 में मैिकंटोश के िलए एल् डस पजेमेकर 3.0 को भेज िदया गया था। 

 एडोब पेजमेकर 7.0, 9 जलुाई 2001 को जारी िकया गया था, हालांिक दो समिथर् त प् लेटफॉमोर्ं के िलए 

अपडटे जारी िकए गए हैं। Macintosh संस् करण केवल Mac OS 9 या पूवर् में चलता हैं ,मैक ओएसएक् स, 

के िलए कोई मूल समथर्न नहीं हैं। 

प्रश्न 7 - पजेमकेर 7.0 के टूल बॉक्स को समझाइए| 

उत्तर - एडोब पेजमेकर टूलबॉक् स आपको पेजमेकर में ब्रोससर्, पोस् टकाड्सर्, िबजनेस काडर्, लटेरहडै्स, या अन् य 

पिब्लकेशन् स को िडजाइन करने के िलये आपकी आवश् यकतानुसार सभी डसे् कटॉप पिब्लिशंग टूल् स प्रदान करता 
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हैं। सामान्यतया टूल बॉक्स पलेैट पेजमेकर की िवंडो मे स्वतः ही िदखाई पडता ह ैयिद यह िदखाई न द ेरहा हो तो 

Window Menu मे Show Tools आदशे दकेर उसे दखेा जा सकता ह,ै टूलबॉक्स मे आपके प्रकाशन के िकसी 

पेज को तैयार करने के िलए सभी आवश्यक टूल िदए होत ेह।ै 

 

जब आप िकसी टूल को चुनने के िलये उस पर माउस प्वांटर लॉकर िक्लक करते ह,ै तो माउस प्वांटर अपना रूप 

बदल दतेा ह ैऔर टूलबॉक्स से बाहर आन ेपर उसी टूल के रूप का हो जाता ह ैइसस ेआपको पता चल जाता ह ैिक 

आपने कौन सा टूल चुना हुआ ह।ै 

प्वाटंर टूल (Pointer tool) 

िकसी पेज पर लगी हुई िकसी भी प्रकार की वस्तु, जैसे पाठ्य, लाइन, बॉक्स , वृत्त, िचत्र आिद को चुनने के िलए 

माउस पॉइटंर उस वस्तु के ठीक ऊपर लाकर िक्लक कीिजए, चुनी हुई वस्तु के चारो ओर हिैडंल िदखाई पडते ह,ै 

िजनसे आपको पता चलता ह ैिक वह वस्तु चुनी हुई ह।ै 

आप इस टूल का उपयोग करके एक से अिधक वस्तुए भी एक साथ चुन सकते ह,ै इसके िलए पहले एक वस्तु को 

िक्लक करके चुिनए और िफर अन्य वस्तुओ को बारी बारी से िक्लक करत ेसमय िशफ्ट कंुजी को दबाए रिखए इससे 

वे सभी वस्तुए चुन ली जाएगी यिद चुनी जाने वाली वस्तुए पास पास ह ैतो प्वांटर टूल को सिक्रय करके माउस 

प्वांटर से उनके चारो ओर एक काल्पिनक चौकोर घेरा बनाइए, इससे उस घरे ेके अंदर जान ेवाली सभी वस्तुए चुन 

ली जाएगी िकसी चुनी हुई वस्तु को चुनाव से िनकलने के िलए िशफ्ट दबाकर उस ेिक्लक िकिजए सभी चुनावो 

को रद्द करने के िलए कही खाली स्थान पर िक्लक कीिजए। 
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टेक्स्ट टूल (Text Tool) 

इस टूल की सहायता स ेआप अपन ेप्रकाशन मे टैक्स्ट टाइप कर सकत ेह ैया पहले स ेटाइप िकए हुए टैक्स्ट को 

चुन सकत ेह।ैटकै् स् ट टूल का प्रयोग करके आप टकै् स् ट को सेलेक्ट करने के साथ संशोधन कर सकते हैं, साथ ही साथ 

टैक् स् ट बॉक् स इसंटर् कर सकते हैं। 

टेक्स्ट टूल को इन्सटर् करन ेके िलए टैक् स् ट टूल पर िक्लक कीिजये,िफर डॉक् यूमेंट पर िक्लक कीिजये तथा टैक् स् ट 

टाइप करना आंरभ कीिजये। 

रोटेिटगं टूल (Rotating Tool) 

िकसी चुनी हुई वस्तु को 0.01o के अंतर स े360 o तक घुमाने के िलए इस टूल का उपयोग िकया जाता ह ैइसके 

िलए पहले प्वांटर टूल का उपयोग करके उस वस्तु को चुन लीिजए, िफर रोटेिटगं टूल को िक्लक कीिजए। इसस े

माउस प्वांइंटर का रूप बदलकर एक चोकोर तार ेजैसा रूप ले लेगा अब माउस प्वांइटर को चुनी हुई वस्तु के उस 

िबन्द ुपर ल ेजाइए, िजसको केन्द्र मानकर आप उसे घुमाना चाहते ह ैवही माउस बटन को दबाकर पकड लीिजए 

और िजस िदशा मे आप उसे घुमाना चाहते ह ैउसी िदशा मे माउस प्वांइटंर को खीचंते हुए उस िबन्द ुसे एक लाइन 

बनाइए, जब आप उस लाइन को घुमाएंगे, तो चुनी हुई वस्तु भी घूमती हुई िदखाई दगेी इिच्छत अंश तक घुमाने के 

बाद माउस बटन को छोड दीिजए, इससे वह वस्तु उतनी ही घूम कर िस्थर हो जाएगी। 

लाइन टूल (Line Tool) 

इस टूल का उपयोग िकसी भी अंश पर झकुी हुई सरल रखेाए खीचने के िलए िकया जाता ह ैकोई रखेा खीचने के 

िलए पहले इस टूल को िक्लक कीिजए, िजससे माउस प्वाइटंर एक धन िचन्ह + का रूप ले लेगा। अब माउस बटन 

दबाकर माउस प्वांटर को एक िबंद ुसे दसूर ेिबंद ुतक खीिचए, िजससे उन दोनो िबंदओु के बीच एक सरल रखेा बन 

जाएगी। 

यिद आप रखेा को 45 o के अंतरो मे झुकी हुई बनाना चाहते ह ैतो माउस प्वांइटर को खीचते समय िशफ्ट कंुजी 

को दबाकर पकड लीिजए। 

कॉन्सटे्रन्ड लाइन टूल (Constrained Line tool) 

इस टूल का उपयोग कै्षितज (Horizontal) तथा ऊध्र्वाधर (Vertical) सरल रखेाए खीचने के िलए िकया जाता 

ह।ै कोई रखेा खीचने के िलए पहले इस टूल को िक्लक कीिजए। िजससे माउस प्वांइंटर एक धन + िचन्ह का रूप 
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ले लेगा। अब माउस बटन दबाकर माउस प्वाइंंटर को एक िबन्द ुसे दसूर ेिबन्द ुतक खीिचए। िजससे उन दोनो िबदुओं 

के बीच एक क्षिैतज अथवा ऊध्र्वाधर सरल रखेा बन जाएगी। आप लाइन टूल का उपयोग करते समय िशफ्ट कुजीं 

को दबाए रखकर इस टूल का effect उत्पन्न कर सकत ेह।ै 

 रके्टेंगल टूल (Rectangle Tool) 

इस टूल का उपयोग आयताकार तथा वगार्कार आकृितया बनाने के िलए िकया जाता ह।ै कोई आयत बनाने के 

िलए पहले इस टूल को िक्लक कीिजए, िजससे माउस प्वांइटंर एक धन + िचन्ह का रूप ले लेगा। अब माउस बटन 

दबाकर माउस प्वांइंटर को आयत के एक कोने से उसके सामने के दसूर ेकोने तक खीिचए। िजससे उन दोनो िबदुओं 

के बीच आयत बन जाएगा। वगर् बनाने के िलए ऊपर की िक्रया मे माउस प्वांइंटर को खीचते समय िशफ्ट कंुजी 

को दबा िलया जाता ह।ै 

इिलप्स टूल (Ellipse Tool) 

इस टूल का उपयोग दीघर्वृत्ताकार तथा वृत्ताकार आकृितया बनाने के िलए िकया जाता ह।ै कोई दीघर्वृत्त या ओवल 

बनाने के िलए पहले इस टूल को िक्लक कीिजए, िजसस ेमाउस प्वांइटंर एक धन + िचन्ह का रूप ल ेलेगा। अब 

माउस बटन दबाकर माउस प्वाइंंटर की आकृित को के एक कोने स ेउसके सामने के दसर ेकोने तक खीिचए। िजसस े

उन दोनो िबदुओं के बीच एक ओवल या दीघर्वृत्त बन जाएगा। दीघर्वृत्त बनाने के िलए माउस प्वांइटंर को खीचत े

समय िशफ्ट कुजी को दबा िलया जाता ह।ै 

हडै ंटूल (Hand Tool) 

इस टूल का उपयोग प्रकाशन के िकसी भी पेज को स्क्रीन पर इधर उधर या ऊपर नीचे सरकान ेके िलए िकया 

जाता ह ैतािक आप उसका इिच्छत भाग दखे सके। 

जूम टूल (Zoom Tool) 

इस टूल का उपयोग प्रकाशन के िकसी भी पेज को स्क्रीन पर छोटा या बडा करके दखेने के िलए िकया जाता ह ै

तािक आप उसे अच्छी तरह से दखे सके। 

क्रॉप टूल (Crop Tool) 

इसका प्रयोग करके आप इम्पोटर् की गई इमेज को अपनी इच् छानुसार िकसी भी आकार में छाँट सकते हैं। आप इस 

पेजमेकर टूल का प्रयोग केवल .tiff इमेज पर कर सकते हैं। 
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ऑिब्लक लाइन टूल (Oblique Line Tool) 

इसका प्रयोग करके आप एक कोण पर सीधी रखेाओं का िनमार्ण कर सकते हैं। ऑिब्लक लाइन टूल पर िक्लक 

कीिजये, तथा िफर डॉक् यूमेंट पर िक्लक कीिजये। एक लाइन का िनमार्ण करने के िलये इसे एिच्छक िदशा में ड्रगै 

कीिजये। 

बॉक् स टूल (Box Tool) 

बॉक् स टूल का प्रयोग करके आप आयताकार आकारो (Rectangle) का िनमार्ण कर सकते हैं। बॉक् स टूल का 

चयन कीिजय ेतथा डॉक् यूमेंट पर िक्लक कीिजये। आयताकार आकार (Rectangle) का िनमार्ण करने के िलये 

इसे ड्रगै कीिजये। 

सिकर् ल टूल (Circle Tool) 

सिकर् ल टूल का प्रयोग करके आप एक वृत् ताकार या दीघर्वृत् ताकार (Circular or Elliptical)आकार का िनमार्ण 

कर सकत ेहैं। सिकर् ल टूल का चयन कीिजये, तथा िफर डॉक् यूमेंट पर िक्लक कीिजये। वृत् त या दीघर्वृत् त (Circle 

or ellipse) का िनमार्ण करने के िलये इसे ड्रगै कीिजये। 

सकुर्लर फे्रम टूल (Circular Frame Tool) 

सकुर्लर फे्रम टूल का प्रयोग करके आप वृत् ताकार या दीघर्वृत् ताकार टैक्स् ट बॉक् स (Circular or elliptical text 

box) का िनमार्ण कर सकत ेहैं िजसमें आप टैक् स् ट टाइप भी कर सकते हैं। सकुर्लर फे्रम टूल का चयन कीिजये, 

तथा िफर डॉक् यूमेंट पर िक्लक कीिजये। वतृ् ताकार फे्रम (Circular frame) का िनमार्ण करने के िलये इसे ड्रगै 

कीिजये। टूलबॉक् स से टैक् स् ट टूल का चयन कीिजये तथा फे्रम के अंदर िक्लक कीिजये। अपना टैक् स् ट टाइप 

कीिजये। टैक् स् ट बॉक् स के अदंर सीिमत हो जायेगा। 

पॉलीगन टूल (Polygon Tool) 

पॉलीगन टूल का प्रयोग करके आप एक ऐसे आकार का िनमार्ण कर सकते हैं। िजसके चार से ज् यादा कोने होते हैं। 

सकुर्लर फे्रम टूल का चयन कीिजये, तथा िफर डॉक् यूमेंट पर िक्लक कीिजये। बहुभुजाकार फे्रम (Polygonal 

frame) का िनमार्ण करने के िलये इसे ड्रगै कीिजये। Polygonमें सुधार करने के िलये, Element पर िक्लक 

कीिजये ओर िफर ड्रॉप डाउन मेन् यू से Polygon Settings का चयन कीिजये। 
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प्रश्न 8 - पजेमकेर 7.0 में डॉक्यूमेंट इम्पोटर् और एक्सपोटर् कैस ेकरें| 

उत्तर - यिद आप ऍम एस वडर् के डॉकू्यमेंट को पेजमेकर में खोलना चाहते हैं हैं तो उसके िलए हम इम्पोटर् िवकल्प 

का प्रयोग करते हैं| 

 सबसे पहले फ़ाइल मेन ू पर िक्लक करें और िफर ड्रॉप-डाउन मेनू से 

Place… िवकल्प चुनें। 

 आपके सामने प्लेस डायलॉग बॉक्स खुल जायेंगा | 

 इसके बाद उस फोल्डर पर जाएँ िजसमे आपकी टेक्स्ट फाइल हैं और 

उसे खोलने के िलए डबल िक्लक करें। िजस फ़ाइल को आप रखना 

चाहते हैं, उस पर िक्लक करें। 

 Open बटन पर िक्लक करें। 

 

 आपका कसर्र एक लोड िकए गए टेक्स्ट आइकन में बदल जाएगा। अपने कसर्र को पेजमेकर के पेज में 

उस स्थान पर रखें जहाँ आप टके्स्ट फ़ाइल को Import करना चाहते हैं। 

 आपका टेक्स्ट उतना ही नीचे की ओर जाएगा, िजतना आपके कॉलम, टके्स्ट ब्लॉक या पेज में िफट होगा। 

 अब आप आवश्यकतानुसार अपने टेक्स्ट को एिडट और फॉमेर्ट कर सकत ेहैं। 

िटप- आप अपने टेक्स्ट या ग्रािफ़क को सीधे एक नए टेक्स्ट बॉक्स में import कर सकते हैं। जब कसर्र चरण 5 

में लोड िकए गए आइकन में बदल जाता ह,ै तो माउस को नीचे, िवकणर् िदशा (diagonal direction) में िक्लक 



 

22 
 

DESKTOP PUBLISHING QUESTION BANK IN HINDI 

करें और खींचें। यह एक टेक्स्ट बॉक्स बनाएगा। एक बार जब आप माउस छोड़ दतेे हैं, तो आपकी import फ़ाइल 

को इस टेक्स्ट बॉक्स में रखा जाएगा। 

यिद आपके पास माइक्रोसॉफ्ट वडर् या िकसी अन्य स्रोत से बड़ी मात्रा में टेक्स्ट ह,ै तो यह उस कॉलम या पेज में 

िफट नहीं हो सकता ह ैजो इस ेजगह दतेा ह।ै जब टेक्स्ट की मात्रा आपके कॉलम या पेज को ओवररन करती ह,ै तो 

एक लाल, नीचे की ओर-इंिगत तीर िदखाई दनेे लगता ह।ै जब तक आप Autoflow का चयन नहीं करेंग,े तब तक 

आपके टेक्स्ट ब्लॉक के िनचले हैंडल पर िदखाई दगेा। 

 

बाहरी टेक्स्ट फ़ाइल को पजेमेकर डॉक्यूमेंट में रखने के िलए आप दो तरीकों का उपयोग कर सकते हैं: 

मैनुअल फ्लो (Manual Flow)- यह आपको मैनु्यअल रूप से शेष टके्स्ट को दसूर ेकॉलम या पेज पर रखने की 

सुिवधा दतेा ह ै

ऑटोफ्लो (Autoflow)- यह अपने टेक्स्ट प्रवाह को अगले कॉलम या क्रिमक पेजों में स्वचािलत रूप से रखने की 

सुिवधा दतेा ह।ै 

Manual Flow 

 टेक्स्ट को जारी रखने के िलए लाल तीर पर िक्लक करें। कसर्र लोड िकए गए टेक्स्ट आइकन पर वापस 

बदल जाएगा। 

 लोड िकए गए टेक्स्ट आइकन को अपने डॉक्यूमेंट पर िकसी अन्य स्थान पर रखें, और िक्लक करें। एक बार 

िफर, टेक्स्ट कॉलम, टेक्स्ट ब्लॉक या पेज के िनचले भाग में जाएगा। 

 इस चरण को तब तक दोहराएं जब तक िक आपने अपना सारा टेक्स्ट न लगा िदया हो। जब सारा टके्स्ट 

िफट हो जायेंगा, तो नीचे का हैंडल खाली हो जाएगा। 

Autoflow 

 मेनू बार से Layout Menu खोलें। 
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 ड्रॉप-डाउन मेनू से Autoflow कमांड का चयन करें। लोड िकए गए टेक्स्ट आइकन में थोड़ी कै्षितज रखेाओं 

के बजाय एक घुमावदार तीर होगा। 

 अपने टेक्स्ट को रखन ेके िलए डॉक्यूमेंट पर एक जगह पर िक्लक करें। टेक्स्ट स्वचािलत रूप स े रखा 

जाएगा, और पजेमेकर आवश्यकतानुसार पेज जोड़ देंगा| 

एडोब पजेमकेर 7.0 को पीडीएफ फॉमेर्ट में कैस ेबदलें 

एडोब पेजमेकर 7.0 अपन ेउपयोगकतार्ओं को उनकी व्यावसाियक आवश्यकताओं के आधार पर सकैड़ों िविभन्न 

प्रकार के समाचार पत्र, ब्रोशर और िरपोटर् बनाने की अनुमित देता ह।ै एडोब पेजमेकर फ़ोटोशॉप या इलस्ट्रेटर जैस े

अन्य एडोब प्रोग्राम से टेक्स्ट या ग्रािफक्स के एकीकरण का समथर्न करता ह।ै अपने एडोब पेजमेकर दस्तावेजों को 

पीडीएफ फॉमेर्ट में बदलने के िलए आपको िविभन्न घटकों को इनस्टॉल करने की आवश्यकता होती ह ैजो पेजमेकर 

इनस्टॉल करत ेसमय ही इनस्टॉल हो जाते हैं| 

 सबसे पहल ेअपना पजेमेकर डॉक्यूमेंट खोलें और अपनी स्क्रीन के शीषर् पर “File” बटन पर िक्लक करें। 

“Export” उप-मेनू से “Adobe PDF” चुनें। पॉप-अप स्क्रीन में “Job Name” मेनू से एक पीडीएफ 

िवकल्प चुनें। 

 पॉप-अप मेनू में टैब से िकसी भी इिच्छत पवूर् िनधार्िरत िवकल्प को बदलें और “Export” पर िक्लक करें। 

 

 अपने PDF डॉक्यूमेंट के िलए एक नाम दजर् करें और अपन ेकंपू्यटर की हाडर् ड्राइव पर save करन ेके िलए 

लोकेशन चुनें। 
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 “PDF View” का चयन करें और “Save” पर िक्लक करें। 

प्रश्न 9 - पजेमकेर में स्टोरी एिडटर क्या हैं? 

उत्तर - पेजमेकर में स्टोरी एिडटर एक टेक्स्ट-ओनली व्य ूह ैजहां आप टेक्स्ट को जल्दी और आसानी से एिडट कर 

सकते हैं क्योंिक पजेमेकर को ग्रािफक्स या रीफाइडं फॉमेर्िटंग प्रदिशर् त करने की आवश्यकता नहीं ह,ै टके्स्ट को एक 

ऐसे फॉमेर्ट में एिडट करने के िलए, जो वडर् प्रोसेसर की तरह िदखता ह ैस्टोरी एिडटर आसान सुधार के िलए एक ही 

पेज में सभी टके्स्ट प्रदिशर् त करता ह,ै भले ही स्टोरी आपके डॉकू्यमेंट में कई पेजों तक फैला हो। टेक्स्ट के दाईं ओर 

एक स्क्रॉल बार आपको टेक्स्ट ब्लॉक के माध्यम से स्क्रॉल करने की अनुमित दतेा ह।ै 

से्पल चेकर और फाइंड एंड िरपे्लस कमांड केवल स्टोरी एिडटर के भीतर उपलब्ध हैं। क्योंिक स्टोरी एिडटर सभी 

टेक्स्ट एन्हांसमेंट्स को प्रदिशर् त नहीं करता ह,ै यहा ंएिडिटगं और टाइिपंग, टेक्स्ट लेआउट मोड की तुलना में तजे ह।ै 

पेजमेकर में कुछ कायर् केवल स्टोरी एिडटर के वू्य में िकए जा सकते हैं, जैसे िक से्पिलगं ग्रामर चके करना, टेक्स्ट 

को फाइंड और िरपे्लस करना। 

स्टोरी एिडटर पजेमेकर में टेक्स्ट टाइप और एिडट करने का एक तरीका ह।ै बस उस टके्स्ट पर िक्लक करें िजसमे 

आप सुधार करना चाहते हैं, Ctrl + E दबाएं (या मेनू से Edit> Edit Story का उपयोग करें), और आपकी कहानी 

अपने वडर् प्रोसेिसंग िवंडो में िदखाई दतेी ह।ै स्टोरी एिडटर में सभी टेक्स्ट टूल के एिडिटंग कमांड (इन्सटर्, िडलीट कट 

और पेस्ट) उपलब्ध हैं। 

जब आप स्टोरी एिडटर में होते हैं, तो आप सामग्री में रुिच रखते हैं, न िक फॉमर् में। हालांिक स्टोरी एिडटर टाइप 

स्टाइल (बोल्ड, इटैिलक आिद) िदखाता ह,ै लेिकन यह पजे लेआउट, ग्रािफक्स या फॉमेर्िटंग नहीं िदखाता ह।ै जब 

आप स्टोरी एिडटर में होते हैं, जो लेआउट वू्य के िवपरीत ह|ै जब आप पजेमेकर चाल ूकरते हैं और कुछ भी टाइप 

करते हैं उस समय आपको जो वू्य िदखाई दतेा हैं उस ेLayout View कहाँ जाता हैं| 

आप कुछ तरीकों से स्टोरी एिडटर का उपयोग कर सकते हैं। आप इसका उपयोग में सुधार करने के िलए कर सकत े

हैं जो पहले स ेही पिब्लकेशन में रखा गया ह।ै आप टाइिपंग की गलितयों को ठीक कर सकते हैं, कहानी में वतर्नी 

की जांच कर सकते हैं, या फाइंड और िरप्लसे सुिवधा का उपयोग कर सकते हैं। दसूरी बात, हालाँिक आप स्टोरी 

एिडटर में फ़ॉमेर्िटंग नहीं करना चाहत ेहैं, िफर भी आप अपनी फॉमेर्िटंग को बदलने के िलए, फ़ाइडं और फ़ीचर को 

बदलने के िलए इसका इस्तमेाल करना चाह सकते हैं। उदाहरण के िलए, यिद सबहडे्स 14 पॉइंट Times New 

Roman में हैं, तो स्टोरी एिडटर स्वचािलत रूप से उन्हें 16 पॉइंट Helvetica में बदल सकता ह।ै स्टोरी एिडटर का 



 

25 
 

DESKTOP PUBLISHING QUESTION BANK IN HINDI 

उपयोग करने का दसूरा तरीका यह ह ैिक एिडटर का उपयोग करके सै्क्रच से पूरी कहानी बनाएं और टाइप करें। 

स्टोरी एिडटर कई फायद ेप्रदान करता ह।ै आप Layout View की तुलना में कहानी के वू्य में बहुत तेजी से टाइप 

और सुधार कर सकते हैं क्योंिक स्टोरी एिडटर स्क्रीन पर फोंट और ग्रािफक्स प्रदिशर् त नहीं करता ह|ै 

स्टोरी एिडटर में एक मौजूदा कहानी में सुधार करने के िलए, टेक्स्ट टूल के साथ टेक्स्ट पर िक्लक करें, या पॉइटंर 

टूल के साथ टेक्स्ट ब्लॉक का चयन करें, और Ctrl + E दबाएं या Edit> Edit Story चुनें। आप पॉइटंर टूल के 

साथ टेक्स्ट ब्लॉक पर िट्रपल िक्लक करके स्टोरी एिडटर में एक मौजूदा कहानी भी लोड कर सकते हैं। स्टोरी एिडटर 

में एक नई कहानी बनाने के िलए, िबना िकसी टेक्स्ट या टके्स्ट ब्लॉक के Ctrl + E दबाएं। 

जब आप स्टोरी एिडटर को लोड करत ेहैं, तो आप ऍम एस वडर् की तरह िदखाई दने ेवाली िवंडो में पहुच जाते हैं 

स्टोरी एिडटर का मेनू्य बार पिब्लकेशन िवंडो में आपके द्वारा दखेे जान ेसे थोड़ा अलग ह ैक्योंिक आपके पास प्रत्येक 

वू्य में अलग-अलग क्षमताएं हैं। 

पजेमकेर में स्टोरी एिडटर कैस ेखोल े(How to open Story Editor in Page Maker 7.0)  

 स्टोरी एिडटर में एक मौजूदा कहानी में सुधार करने के िलए, टेक्स्ट टूल के साथ टेक्स्ट 

पर िक्लक करें, या पॉइंटर टूल के साथ टके्स्ट ब्लॉक का चयन करें, और Ctrl + E 

दबाएं| 

 या Edit Menu से, Story Editor का चयन करें| 

 पूरी कहानी का टेक्स्ट अब स्टोरी एिडटर में िदखाई दगेा। 

माउस िवकल्प: 

 पॉइंटर टूल के साथ स्टोरी एिडटर तक पहंुचने के िलए, टेक्स्ट ब्लॉक में िट्रपल-िक्लक करें| 

 जब आप स्टोरी एिडटर को लोड करते हैं, तो आप ऍम एस वडर् की तरह िदखाई दने ेवाली िवंडो में पहुच 

जाते हैं स्टोरी एिडटर का मेन्यू बार पिब्लकेशन िवंडो में आपके द्वारा दखेे जाने से थोड़ा अलग ह ैक्योंिक 

आपके पास प्रत्येक वू्य में अलग-अलग क्षमताएं हैं। 

स्टोरी एिडटर स ेबाहर कैस ेिनकल े

 Edit Menu से, Edit layout का चयन करें 

 या Story menu से, Close Story चुनें 
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 या CLOSE बॉक्स पर िक्लक करें| 

प्रश्न 10 - पजेमकेर 7.0 में फाइडं और िरप्लसे िवकल्प का प्रयोग कैस ेकरें 

उत्तर - पेजमेकर 7.0 में िकसी भी टेक्स्ट को सचर् करने या िकसी टेक्स्ट को बदलने के िलए Find and Change 

िवकल्प का प्रयोग िकया जाता हैं| और यह कायर् एिडट स्टोरी व्यू में िकया जाता हैं इसिलए हम सबसे पहले यह 

जानेंगे की स्टोरी एिडटर क्या हैं? 

स्टोरी एिडटर क्या हैं? (What is Story Editor?) 

पेजमेकर में स्टोरी एिडटर एक टेक्स्ट-ओनली वू्य ह ैजहां आप टेक्स्ट को जल्दी और आसानी से एिडट कर सकते हैं 

क्योंिक पेजमेकर को ग्रािफक्स या रीफाइडं फॉमेर्िटंग प्रदिशर् त करने की आवश्यकता नहीं ह,ै और स्टोरी िविभन्न पेजों 

पर फैलने के बजाय सभी एक साथ एक ही स्थान पर होती हैं। 

टेक्स्ट को एक ऐसे फॉमेर्ट में एिडट करन ेके िलए, जो वडर् प्रोसेसर की तरह िदखता ह ैस्टोरी एिडटर आसान सुधार 

के िलए एक ही पेज में सभी टेक्स्ट प्रदिशर् त करता ह,ै भले ही स्टोरी आपके डॉक्यूमेंट में कई पेजों तक फैला हो। 

टेक्स्ट के दाईं ओर एक स्क्रॉल बार आपको टेक्स्ट ब्लॉक के माध्यम से स्क्रॉल करन ेकी अनुमित दतेा ह।ै स्पेल चेकर 

और फाइंड एडं िरप्लेस कमांड केवल स्टोरी एिडटर के भीतर उपलब्ध हैं। क्योंिक स्टोरी एिडटर सभी टेक्स्ट 

एन्हांसमेंट्स को प्रदिशर् त नहीं करता ह,ै यहां एिडिटंग और टाइिपंग, टेक्स्ट लआेउट मोड की तुलना में तेज ह।ै पेजमेकर 

में कुछ कायर् केवल स्टोरी एिडटर के दृश्य में िकए जा सकते हैं, जैसे िक से्पिलंग ग्रामर चेक करना, टेक्स्ट को फाइंड 

और िरप्लेस करना। 

स्टोरी एिडटर कैस ेखोल े(How to open Story Editor) 

 उस टेक्स्ट के ब्लॉक पर िक्लक करें िजसमे आप सुधार करना चाहते हैं 

 Edit Menu से, Story Editor का चयन करें 

 पूरी कहानी का टेक्स्ट अब स्टोरी एिडटर में िदखाई दगेा। 

माउस िवकल्प: 

 पॉइंटर टूल के साथ स्टोरी एिडटर तक पहंुचने के िलए, टेक्स्ट ब्लॉक में िट्रपल-िक्लक करें| 
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पजेमकेर 7.0 में फाइंड िवकल्प का उपयोग कैस ेकरें (How to use the Find option in Page Maker 7.0) 

जब आप बड़ ेDocument के साथ काम कर रह ेहों, तो एक िविशष्ट शब्द या वाक्याशं का पता लगाने में मुिश्कल 

और समय लग सकता ह।ै Find option का उपयोग करके स्वचािलत रूप से आपके Document से Particular 

Text को खोजा जा सकता ह,ै और आप Replace option का उपयोग करके Text को बदल भी सकते हैं| 

पेजमेकर आपको िविशष्ट शब्दों या पैराग्राफ के िलए स्टोरी एिडटर में कहािनयों को खोजने और अन्य शब्दों या 

पैराग्राफ के साथ सभी या कुछ घटनाओं को बदलने की अनुमित दतेा ह।ै Find Option का प्रयोग िकसी िवशेष 

शब्द अथवा शब्द शंृ्रखला को खोजने के िलए िकया जाता ह।ै 

 सुिनिश्चत करें िक आप स्टोरी एिडटर में हैं। 

 फाइंड सिुवधा 

आपको अपने 

डॉक्यूमेंट और 

कहानी खोजने के 

िलए कई िवकल्प 

दतेी ह।ै Search Story में आपको िनम्न िवकल्प िदखाई देंग-े 

Selected Text – यह सुिवधा केवल आपके द्वारा चयिनत टेक्स्ट को खोजेगी। 

Current Story – यह केवल वतर्मान खुली स्टोरी की खोज करेगी। 

All Stories – फाइंड फीचर सभी कहािनयों को खोजगेा। 

 सबसे पहले Utility Menu से, Find…. िवकल्प का चयन करें| 

 स्क्रीन पर फाइडं डायलॉग बॉक्स िदखाई दगेा। 

 Find What बॉक्स में, शब्द या वाक्यांश टाइप करें 

 इसके बाद FIND पर िक्लक करें 

 शब्द या वाक्यांश के बाद की घटनाओं को खोजने के िलए, FIND NEXT पर िक्लक करें 

 जब कोई और घटना नहीं होती ह,ै तो Search Complete dialog box िदखाई दगेा। 

 Ok पर िक्लक करें 

 िकसी अन्य शब्द या वाक्यांश को खोजने के िलए, िफर से यही प्रिक्रया दोहराए| 
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 समाप्त होने पर, Find डायलॉग बॉक्स बंद करें| 

पजेमकेर 7.0 में चेंज िवकल्प का उपयोग कैस ेकरें (How to use the Change option in Page Maker 

7.0) 

जब आप Document पर काम करत ेहैं तो कभी-कभी आपको एक Text को िकसी दसूर ेText से बदलने की 

आवश्यकता होती होगी| जैसे िक िकसी व्यिक्त के नाम की गलत Spelling या आपने अपने पूर ेDocument में 

Adobe Page Maker िलखने की जगह केवल Page Maker िलख िदया हैं तो आप इसे Changes option 

के द्वारा सही कर सकते हैं| 

 सबसे पहले तो आप सुिनिश्चत करें िक आप स्टोरी एिडटर में हैं। 

 इसके बाद Utilities menu से, Change…. का चयन करें| 

 स्क्रीन पर Change डायलॉग बॉक्स िदखाई दगेा। 

 Find What: टेक्स्ट बॉक्स में शब्द या वाक्यांश को खोजने के िलए टाइप करें 

 Change to: बॉक्स में िरपे्लस शब्द या वाक्यांश टाइप करें 

 शब्द या वाक्यांश की पहली घटना को खोजने के िलए, FIND बटन पर िक्लक करें 

या 

 शब्द या वाक्यांश की सभी घटनाओं को खोजने और बदलने के िलए, Changes All पर िक्लक करें 

(यिद आपने चेंज ऑल का चयन िकया ह,ै तो स्टेप 7. िस्कप करें) 

 यिद आपन ेचरण 4 में फाइंड का चयन िकया ह,ै तो आपके पास अब कई िवकल्प हैं 

o शब्द बदलने के िलए, Change पर िक्लक करें 

o शब्द को अनदखेा करने के िलए, IGNORE पर िक्लक करें 

o अगला शब्द खोजने के िलए, FIND NEXT पर िक्लक करें 

o शब्द बदलने के िलए और अगले एक को खोजने के िलए, Change and Find पर िक्लक करें 

o शब्द की सभी घटनाओं को बदलने के िलए, Changes all पर िक्लक करें 

 जब Search Complete dialog box िदखाई दगेा। तो Ok पर िक्लक करें 

 अंत में CLOSE पर िक्लक करें| 
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स्टोरी एिडटर स ेबाहर कैस ेिनकल े

 Edit Menu से, Edit layout का चयन करें| 

 या Story menu से, Close Story चुनें| 

 या CLOSE बॉक्स पर िक्लक करें| 
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UNIT – 3 

प्रश्न 11 – ओब्जिेक्टगं िलिंकगं एम्बिडगं क्या हैं? 

उत्तर - OLE का परूा नाम object linking & embedding ह।ै इसका तात्पयर् एक Application के object 

को दसूर ेapplication से link करना ह।ै इसे Microsoft द्वारा िवकिसत िकया गया हैं जो िक Components 

object Model (COM) पर आधािरत ह।ै “OLE Microsoft की एक तकनीक ह ैिजसके द्वारा हम डायनािमक 

तरीके से files तथा applications को एक साथ link कर सकते ह।ै” 

Linking दो ऑब्जेक्ट्स के बीच कनेक्शन स्थािपत करती ह,ै और embedding एिप्लकेशन डटेा सिम्मलन की 

सुिवधा प्रदान करती ह।ै इस प्रकार OLE का तात्पयर् एक ऐसी तकनीक से हैं जो application के object को 

दसूर ेapplication से link करती ह।ै OLE का उपयोग कंपाउंड डॉक्यूमेंट प्रबंधन के साथ-साथ ड्रगै-एंड-ड्रॉप और 

िक्लपबोडर् संचालन के माध्यम से applications डटेा स्थानांतरण के िलए िकया जाता ह।ै 

उदाहरण के िलए:- 

हम MS Word में MS Excel की Sheet को िलंक कर सकते हैं जब वडर् में से्प्रडशीट खुल जाती ह ैतब स्प्रेडशीट 

का यूजर इंटरफ़ेस लोड होता ह।ै और word डॉकू्यमेंट के अंदर हम Excel पर कायर् कर सकते ह।ै  

इसके द्वारा हम िकसी image/picture को photo editing प्रोग्राम जैसे:- Photoshop में ओपन करके उसे 

word, excel या िकसी अन्य application में move कर सकते ह।ै 

OLE को बाद में बहुत बड़ ेसै्टण्डडर् में िवकिसत िकया गया िजसे COM (components object model) कहते 

ह।ै COM को Mac, Unix तथा windows systems के द्वारा सपोटर् िकया जाता ह।ै परतंु इसे मुख्यतया 

Microsoft िवंडोज में प्रयोग िकया जाता ह।ै COM जो ह ै वह ActiveX की foundation ह ै िजसके द्वारा 

डवेलपर, वेब के िलए interactive content बनाते ह।ै 

OLE-supported software applications 

 Microsoft Windows applications जैसे – Excel, Word and PowerPoint 

 Corel WordPerfect 

 Adobe Acrobat 

 AutoCAD 

UNIT ‐ 3 
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 Multimedia applications, जैसे – photos, audio/video clips and PowerPoint 

presentations. 

OLE के नकुसान  

1. Embedded objects होस्ट डॉक्यूमेंट फाइल के साइज को बढ़ा दतेा ह ैिजससे स्टोरजे और लोिडंग की परशेानी 

होती ह।ै 

2. Linked objects बे्रक हो सकते ह ैअगर linked objects को ऐसी लोकेशन में रख िदया जाता ह ैजहाँ 

original डॉकू्यमेंट application नहीं होती ह।ै 

3. अगर linked और embedded object application उपलब्ध नही होती ह ै तो object को edit तथा 

manipulate नहीं कर सकत ेह।ै 

प्रश्न 12 – पजेमेकर में मास्टर पजे को समझाइए| 

उत्तर - एडोब न े2001 में पहली बार अपने स्टोर िकए गए डसे्कटॉप पिब्लिशंग सॉफ्टवेयर के अंितम वजर्न पेजमेकर 

7 को िवतिरत िकया, और इसके तुरतं बाद उपयोगकतार्ओं को अपने नए प्रकाशन सॉफ्टवेयर- इनिडजाइन- पर 

स्थानांतिरत करने के िलए प्रोत्सािहत िकया। यिद आप पेजमेकर 7.0 का उपयोग कर रह ेहैं, तो आप अपने डॉक्यूमेंट 

के मास्टर पजे फ़ीचर का उपयोग करके अपने द्वारा िडज़ाइन की गई स्टाइल में डॉक्यूमेंट के पजेों को स्वचािलत 

रूप से नंबर डाल सकते हैं। एक मास्टर पेज में हडेर, फुटर, पेज नंबर, नॉनिप्रिन्टंग गाइड, कॉलम, गाइड और मािजर् न 

गाइड जैसे बुिनयादी िडजाइन तत्व शािमल होते हैं। 

अपने प्रकाशन में िडफ़ॉल्ट डॉक्यूमेंट मास्टर का उपयोग करने के अलावा, आप सै्क्रच से मास्टर पेज बना सकते हैं, 

या िकसी मौजदूा मास्टर या प्रकाशन पेज के आधार पर मास्टर बना सकते हैं। यिद आपके पास कई मास्टर पेज हैं, 

जो एक या एक से अिधक िडज़ाइन िवशेषताओं को शेयर करते हैं – जैसे िक पेज संख्याओं की िस्थित और फोमेर्िटंग, 

तो आप डॉक्यमूेंट मास्टर पेज िडज़ाइन करके या उसका प्रसार करके समय बचा सकत ेहैं| 
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एक नया मास्टर पजे बनान ेके िलए आपको िनम्निलिखत कुछ चरणों का पालन करना होगा: 

 सबसे पहले पजेमेकर 7.0 में एक डॉक्यूमेंट खोलें। 

 टूलबॉक्स स ेटके्स्ट टूल पर िक्लक करें। 

 मास्टर पेज खोलने के िलए स्क्रीन के िनचले बाएँ कोने में रूलर के 

नीचे िस्थत L / R फ़ंक्शन पर िक्लक करें। 

 टेक्स्ट टूल का उपयोग करते हुए, उस क्षेत्र के पास के मास्टर पेज पर 

एक टेक्स्ट ब्लॉक खींचें, जहा ँआप चाहत ेहैं िक पजे नंबर िदखाई द।े 

 इसके बाद Windows Menu पर िक्लक करें और Show Master Page को चुनें| 

 अब मास्टर पजे पलैेट स ेNew Master page चुनें, या पैलटे के नीच ेिस्थत New master बटन पर 

िक्लक करें। 

 

 मास्टर पेज के िलए एक नाम टाइप करें और सेट करें िक क्या आपको एक पेज या दो पेज का प्रसार 

चािहए। 

 

 यिद आपका प्रकाशन िसंगल साइड ह,ै तो कॉलम के बीच मािजर् न, कॉलम की संख्या और से्पस सेट करें। 
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 यिद आप दो-पेज का मास्टर से्प्रड बना रह ेहैं, तो कॉलम और उन दोनों के बीच की दरूी को फैल ेहुए बाएं 

और दाएं हाथ के पन्नों में सटे करना सुिनिश्चत करें। 

 िफर Ok पर िक्लक करें। 

प्रश्न 13 – न्यजू़ पपेर फ़ॉमेर्िटगं को समझाइए| 

उत्तर - लोंगो के िलए आज के समय में समाचार पत्र दिैनक जीवन का एक अहम िहस्सा बन गया हैं क्योिकं दशे 

िवदशे से समं्बिधत सारी जानकारी हमें समाचार पत्र में एक ही जगह पर िमल जाती हैं चाह ेवह खेल से समं्बिधत हो 

या राजनीित स|े समाचार पत्र पूर ेसंसार भर की खबरों का संग्रह होता ह,ै जो हमें िवश्व में होने वाली सभी घटनाओं 

के बार ेमें जानकारी दतेा ह।ै 

पजेमकेर 7.0 में न्यजू़ पेपर की पजे फोमेर्िटगं 

समाचार पत्र का आकार बडा होता हैं, इसिलये उसमें सामान् य पेज लेआउट का प्रयोग नही िकया जाता हैं। यद्यपी 

समाचार पत्र का आकार िनिश्चत नही हैं, क्योिक कई प्रकार के समाचार पत्र आते हैं जैसे दिैनक भास्कर, नई दिुनया, 

पित्रका, टाइम्स, जागरण आिद िफर भी वह A4 आकार के पेपर से बडा होता हैं। 

यहॉ आकार स ेताप् पयर् एक पजे के आकार से हैं। अलग अलग दशेो मे समाचार पत्र का आकार अलग अलग होता 

हैं। एक पेज में आठ कॉलम होते हैं। प्रत् येक कॉलम की चौडाई 4 सेन् टीमीटर होती हैं, तथा दो कॉलम के बीच में 5 

िमलीमीटर की जगह छोडी जाती हैं। न् यूजपेपर में पेज लआेउट मे सामान् यत: ऊपर की ओर मुख् य या महत् वपूणर् 

खबर रखी जाती हैं, उसे lead कहा जाता हैं। कम महत् वपूणर् खबरों को नीचे की ओर रखा जाता हैं। समाचार पत्र 

को सामान् यत: बीच में मोडा जाता हैं, िडजाइनर यह कोिशश करता हैं की, मुड ेहुए िहस् स ेमें कोई टेक् स् ट ना आये। 

running text को एक से अिधक कॉलम में रखा जाता हैं, डाटा के अनुसार िकसी कॉलम की चौडाई बढाई जाती 

हैं। मुख् य हिेडंग का आकार सबसे बडा रखा जाता हैं, त था हिेडंग के आकार का दसूरा टेक् स् ट उस पेज में नही रखा 

जाता हैं। फोटो या ग्रािफक् स का आकार, टके् स् ट के अनुसार सेट िकया जाता हैं। 

प्रत् येक राष् ट्रीय न् यूज पेपर की अपनी स् टाइल गाइड (Style Guides) होती हैं, जो उस न् यूजपेपर को अन् य राष् ट्रीय 

न् यूजपेपर से अलग बनाती हैं। िकसी स् थानीय समाचार पत्र मे स् थानीय समाचार को अिधक म हत् वपूणर् तरीके स े

दशार्या जाता हैं। 

िकसी भी बड ेया मध् यम समाचार पत्र में उच् च प्रॉपटीर्वत् ता के पूवर्िनिमर् त टेम् पलेट्स का प्रयोग िकया जाता हैं। इन 

टेम् पलेट के प्रयोग से कायर् को दोहरान ेकी जरूरत नहीं पडती हैं।टेम् पलेट में समाचार पत्र का लेआउट, कॉलम का 
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आकार, हडेलाइन में कौन सा टाइफेस उपयोग होना ह,ै एक िविशष्ट हडेलाइन में िकतने शब् द रखना हैं, िविभन् न रगं 

संयोजन आिद पुवर्िनधार्िरत होते हैं। 

न्यूज़ पपेर सिेटगं 

समाचार पत्र की सेिटगं करने के िलए DTP प्रोग्राम पेजेस पर लेआउट का खाका बनाया जाता हैं। इसमें अलग 

अलग कॉलम की एक िग्रड बना कर पेज का लेआउट िनिश्चत िकया जाता हैं। एक हिेडगं की चौड़ाई एक कॉलम से 

अिधक हो सकती हैं, मुख् य हिेडंग सभी कॉलम के चौडाई के समान भी हो सकती हैं। कोई तस् वीर एक से अिधक 

कॉलम मे सेट िक जा सकती हैं। बॉडी टेक् स् ट के िलए 9 या 10 पाइटं टाइप का उपयोग िकया जाता हैं। हडेलाइन 

और सब-हिेडगं का आकार बडा होता हैं। िचत्रों और कैप्शन के िलए िरक् त स् थान छोडी जाती हैं। कोई भी न् यूजपेपर 

का लेआउट बनाने से पहले अन् य प्रचिलत समाचार पत्रों को लेआउट जांच लेना चािहए। न् यूजपेपर की िडजाइन मे 

िनम् न िवशेषताओं का उपयोग िकया जाता हैं। बॉडर्र, रूल् स (टेक् स् ट और ग्रािफक् स को िवभािजत करत ेहुए सीधी 

लाइनें) कलर का प्रयोग, हडेर बोल् ड या बड ेआकार में टेक् स् ट, हडेलाइन और टाइपफेस आिद। लेआउट में टेक् स् ट को 

सेट करन ेके िलए ग्रािफक् स या इमेज की सहायता ली जा सकती हैं सभी फारमेंटीग पूणर् होने के बाद उसका draft 

आउटपटु िनकाल कर चेक िकया जाता हैं। आवश् यक सुधार के बाद उसे व् यवसाियक िप्रन् टर पर भजेा जाता हैं। 

प्रश्न 14 - पजेमकेर में डॉक्यूमेंट को िप्रटं कैस ेकरत ेहैं तथा िविभन्न िप्रटं िवकल्प को समझाइए| 

उत्तर - जब आप File मेन् यू से Print का चयन करते हैं, तो पेजमेकर आपके चयिनत (Selected) िप्रन् टर के िलये 

िप्रिन्टंग डायलॉग बॉक् स को प्रदिशर् त करता हैं। 

 अपने पिब्लकेशन को िप्रन् ट करने के िलये Print बटन पर िक्लक कीिजये। 

 िप्रन् ट िकये िबना िप्रिन्टंग डायलॉग बॉक् स को बंद करने तथा सेट िप्रिन्टंग िवकल् पों की िस्थित में पिरवतर्न 

करने के िलये Cancel बटन पर िक्लक कीिजये। 

 िप्रन् ट डॉक् यूमेंट िवकल् प को पनु: प्रदिशर् त करने के िलये Document बटन पर िक्लक कीिजये। 

 पोस् टिस्क्रप् ट िप्रन् टर के िलये अन् य िप्रिन्टंग िवकल् पों को देखने के िलये Paper, Options, Color िवकल् पों 

पर िक्लक कीिजये। 

 पोस् टिस्क्रप् ट िप्रन् टसर् के िलय ेिप्रन् टर-िविशष् ट गुणों को दखेने के िलये Features बटन पर िक्लक कीिजय।े 

 नॉन-पोस् टिस्क्रप् ट िप्रन् टर के िलये अन् य िप्रिन्टंग िवकल् पों को दखेने के िलये Setup, Options, Color 

िवकल् पों पर िक्लक कीिजये। 
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 िप्रन् ट डायलॉग बॉक् स की सेिटगं को पुन: सेट करने के िलये Reset बटन पर िक्लक कीिजये। 

 

अब िप्रन् ट डायलॉग बॉक् स में उपलब् ध िविभन् न िवकल् पों में से प्रत् येक के बार े में जानेंगे, िजनका प्रयोग आप 

पिब्लकेशन के िलये अपने डाक् यूमेंट को सेट करने के िलये करेंगे। 

डॉक् यूमेंट िप्रन् ट करना (Print Document) 

िप्रन् टर (Printer) :- यिद आपने एक से ज् यादा िप्रन् टरों के िलये ड्राइवसर् को लोड िकया हैं, तो यहां से िप्रन् टर के 

प्रकार का चयन कीिजये, अन् यथा आपका चयिनत िडफॉल् ट िप्रन् टर प्रदिशर् त होगा। 

प्रितया ं(Copies) :- आप पजे की िकतनी प्रितयां िप्रन् ट करना चाहते हैं, यह यहा ंचयन िकया जाता हैं। डॉक् यूमेंट 

की कई प्रितयां िप्रन् ट करने के िलये, प्रितयों की संख् या टाइप कीिजये। 

कोलटै (Collate) :- यह िवकल् प िप्रन् ट हुए आउटपुट को िमिश्रत करता हैं। यिद आप 1 से 5 संख् या तक के पेजों 

की दो प्रितयां िप्रन् ट करना चाहते हैं, तो यह कमांड पेज 1-5 को िमिश्रत रूप में दो बार िप्रन् ट कर दगेी। 

िरवसर् (Reverse) :- इसका प्रयोग डॉक् यूमेंट पेज के िप्रन् ट क्रम को उल् टा करने के िलये िकया जाता हैं। अथार्त् जब 

आप 1-5 को िप्रन् ट करेंगे, तो 5-1 िप्रन् ट होगा। 

प्रफू (Proof) :- इस िवकल् प का चयन करके आप िनम् न स् तरीय प्रूफ के रूप में पेजों को िप्रन् ट कर सकते हैं। 

पजे (Pages) :- यिद आप All का चयन करते हैं, तो पूरा डॉक् यूमेंट िप्रन् ट होगा तथा अगर आप Ranges का चयन 

करते हैं, उन पेजों का चयन कर सकत ेहैं, िजनका िप्रन् ट आप प्राप् त करना चाहत ेहैं। उदाहरण के िलये, पेज 7 से 18 

तक के पेजों को िप्रन् ट करन ेकरने के िलय े ranges रिेडयो बटन का चयन करके टकै् स् ट बॉक् स में 7-18 टाइप 

कीिजये। यिद आप अलग-अलग पजेो को िप्रन् ट करना चाहते हैं, तो पेज संख् या को कॉमा से िवभािजत कीिजय।े 

उदाहरण के िलये, पेज 2, 6 और 12-18 को िप्रन् ट करने के िलये टैक् स् ट बॉक् स में 2, 6, 12-18 टाइप कीिजये। 
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बकु (Book) :- यिद आप पसु् तक के पिब्लकेशन को िप्रन् ट करना चाहते हैं, तो यह िवकल् प वैध (valid )होता हैं। 

इस िवकल् प के द्वारा आप पुस् तक में िस्थत सभी पिब्लकेशन् स के सभी पजेों को िप्रन् ट कर सकते हैं। 

िप्रटं ड्राप डाउन िलस्ट (Print drop down list) :- ‘Both Pages’ का प्रयोग एक समय पर देानों और डॉक् यूमेंट 

िप्रन्ट करने के िलये िकया जाता हैं। ‘Odd Pages’ का प्रयोग िवषम संख् या वाले पेजों को पहले िप्रन् ट करने के िलये 

िकया जाता हैं। इसके बाद ‘Even Pages’ का चयन करके पेजों के िपछले भाग में सम संख् या वाल ेपेजों को िप्रन् ट 

िकया जा सकता हैं। 

ओिरएटंेशन (Orientation) :- इसमें दो आइकॉन होते हैं, पोट्रेर्ट (Portrait) और लैंडसे्कप (landscape) 

उपयुक् त आइकॉन का चयन कीिजये। 

इग् नॉर नॉन-िप्रिन्टगं (Ignore ‘Non-Printing’) :- यिद आप िप्रन् ट न होने वाल ेकैरके् टसर् को भी िप्रन् ट करना 

चाहते हैं, तो इस िवकल् प का चयन कीिजये। 

रीडसर् स्प्रडे (Reader’s Spreads) :- आप दो पजेों के फैलाव का मूल् यांकन कर सकत ेहैं। 

िप्रन् ट के िवकल् प (Print Options) 

िप्रन् ट ऑप् शन को िप्रन् ट डॉक् यमूेंट डायलॉग बॉक्स के Options बटन पर िक्लक करके ओपन िकया जा सकता हैं। 

प्रितशत (Percentage) :- आप पेज को िप्रन् ट करने से पहले उसके आकार को माप सकते हैं। 

िरड्यसू टू िफट (Reduce to Fit) :- यिद पपेर का आकार आपके द्वारा िडजाइन िकये गये डॉक् यूमेंट के आकार से 

कम हैं, तो इस कमांड का प्रयोग करके आप डॉक् यूमेंट का िप्रन् ट पेज पर प्राप् त कर सकत ेहैं, भले ही पेपर का आकार 

छोटा हो। 

थम् बनले (Thumbnails) :- थम् बनेल डॉक् यमूेंट के सभी पजेों पर एक नजर दौड़ाने, पूरी िडजाइन थीम को दखेने 

का सबस ेआसान तरीका हैं। इस िवकल् प का प्रयोग करके आप सभी पेजों आइकॉन के रूप में िप्रन् ट करा सकते 

हैं। एक पजे में अिधकतम 16 थम् बनेल का प्रयोग िकया जाता हैं। 

ड्यूप् लकै् स (Duplex) :- डू्यप् लैक् स का प्रयोग एक बार में पेज के दोनों ओर िप्रन् ट करने के िलये िकया जाता हैं। 

यिद आप दोनों ओर सही िप्रन् ट चाहते हैं, तो आपको इसका ध् यान देना होगा। इसमें None, Short Edge तथा 

Long Edge जैसे िवकल् प भी होत ेहैं। 
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ऑप् शन् स (Options) :- इसमें कई िवकल् प होते हैं, िजन् हें पेज पर स् वत: िप्रन् ट िकया जा सकता हैं, जैसे िक िप्रन् टर 

का िचन् ह और पेज की सूचना,पेज सेटअप,पजे सेटअप डायलॉग बॉक् स में िनिदर् ष् ट पेज आकार पर िफट करने के 

िलये पूर ेआकार को छोटे-छोटे खंडो मे िवभािजत कर िदया जाता हैं। पजेमेकर स् वत: पेज के कोनों की िप्रन् ट न 

होने वाली मािजर् न के बाहर जाने वाले खंडो को ओवरलैप कर दतेा ह ैया िफर यह आप स् वत: भी कर सकते हैं। 

कलर िवकल् प (Color Options) :- कलर ऑप् शन को िप्रन् ट डॉक् यूमेंट डायलॉग बॉक् स के Color बटन पर िक्लक 

करके ओपन िकया जा सकता हैं। यह िप्रिन्टगं कलर पर िनयंत्रण प्रदान करता हैं। 

कम् पोिजट (Composite) :- जब इस िवकल् प का चयन िकया जाता हैं तो रगं िवभािजत नहीं होत ेहैं बिल्क ये 

गे्रशेड्स या रगंों के िनकटतम अनुमान के रूप में िप्रन्ट होगा। रगंों को कलर िप्रन् टर पर िप्रन् ट करने के िलये, 

Composite बटन पर िक्लक कीिजये। यिद आप एक लजेर िप्रन् टर का प्रयोग कर रह ेहैं, तो इस िवकल् प का चयन 

करनें पर आपको गे्रशेड्स प्राप् त होंगे। 

िप्रन् ट कलसर् इन ब् लकै (Print Colors In Black) :- सभी कलर िप्रन् ट को स्टोर प्रिक्रया और स् पॉट 

पृथक् करण(Separations) के साथ उसी स् क्रीिनंग प्रितशत में काले शडे में िप्रन् ट करता हैं। 

पथृक् करण (Separations) :- जब आप पथृक् करण (Separations) रिेडयो बटन का चयन करत ेहैं, तो सेपरशेन 

पॉप-अप िलस् ट सिक्रय हो जाती हैं। इसमें डॉक् यूमेंट के िलये पिरभािषत िकये गये स् पॉट और प्रोसेस कलसर् शािमल 

होते हैं। इसस ेउस पृथक् करण(Separation) का चयन कीिजये िजस ेआप िप्रन् ट करना चाहत ेहैं और िफर पॉप-

अप िलस् ट में एक X जोड़ने के िलये ‘Print This Ink’ चेक बॉक् स पर िक्लक कीिजय।े पेजमेकर िप्रन् ट कॉलम में 

X वाल ेकलसर् के िलये पृथक् करण (Separation) को बस िप्रन् ट करगेा। 

सीएमएस सटेअप (CMS Setup) :- इस कमांड का प्रयोग कलर मैनेजमेंट के िलये िकया जाता हैं। पजेमेकर का 

ओपन स्ट्रक्चर आपको स् क्रीन पर प्रदिशर् त और अिंतम आउटपुट में िप्रन् ट होने वाल ेकलसर् को बेहतर प्रबंिधत करने 

के िलये एक संगत कलर मैनेजमेंट िसस् टम (Color Management System or CMS) का प्रयोग करने दतेा 

हैं।पिब्लकेशन का िनमार्ण करने के िलये उपयोग िकय ेजान ेवाला प्रत् येक िडवाइस, स् कैनर, मॉनीटर, डसे् कटॉप िप्रन् टर 

तथा िप्रिन्टंग प्रेस, रगंों के सीिमत सेट को प्रदिशर् त या पनु: िनिमर् त कर सकती हैं। रगं का वह स् पके् ट्रम िजसका 

पुनिनमार्ण एक िडवाइस कर सकती हैं, उसे उसकी रगं िवस् तार (Color Gamut) कहते हैं। कई िडवाइसों का कलर 

गैमट िनमार्ता द्वारा िडवाइस प्रोफाइल नामक एक फाइल में िरकॉडर् िकया जात हैं। 
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CMS (Color Management System) एक िडवाइस के रगंों को कलर गैमट (Color Gamut),या कलर स् पेस 

से िडवाइस स् वतंत्र मॉडल में अनुवािदत करता हैं तथा िफर कलर गैमट पर कलर सूचना को िफट करता हैं।CMS 

प्रत् येक िडवाइस के रगं के प्रॉपटीर् उस ेिडवाइस प्रोफाइल से प्राप् त करता हैं, तथा िडवाइस पर िनभर्र रगं सूचना का 

मापन िडवाइसों के बीच करता हैं। रगं प्रबंध न उन िडवाइसों में बहुत महत् वपूणर् ह ैिजनमें छोटे कलर गमैट होते हैं, 

जैसे िक डसे् कटॉप िप्रन् टर। कलर गैमट िजतना छोटा होगा, यह CMS के साथ कलर गैमट के अंतरों का सामंजस् य 

स् थािपत करने में यह उतना ही उपयोगी होगा। 

िप्रन् ट ऑल इकं (Print All Inks) :- इस कमांड का प्रयोग X वाल ेसभी रगंों को िचिन्हत करने के िलये िकया 

जाता हैं। 

िप्रन् ट नो इकं (print No Inks) :- इस कमांड का प्रयोग रगंों की िलस् ट से सभी X को हटाने के िलये िकया जाता 

हैं। 

ऑल टू प्रोससे (All to Process) :-  इस कमांड का प्रयोग सभी स् पॉट कलर सेपरशेन् स को अस् थायी रूप से प्रोसेस 

सेपरशेन् स में पिरवितर् त करने के िलये िकया जाता हैं। 

िरमवू अनयूज् ड (Remove Unused) :- इस कमांड का प्रयोग उपयोग न हुए रगं को हटाने के िलये िकया जाता 

हैं। 

डॉक् यूमेंट को िप्रन् ट करना (Printing Document) 

 File मेनू्य पर िक्लक कीिजये। 

 Print िवकल् प का चयन कीिजय े या िफर कीबोडर् स े Ctrl + P दबाइये। ऐसा करते ही Print 

Document डायलॉग बॉक् स िचत्र की तरह ओपन हो जाएगा। 

 िप्रन् ट डॉक् यूमेंट डायलॉग बाक् स में, Copies टैक् स् ट बॉक् स में 4 टाइप कीिजये। 

 Pages रिेडयो बटन िवकल् प में, Range का चयन कीिजय।े 

 रेंज टैक् स् ट बॉक् स में 1 – 10 टाइप कीिजये। 

 Options बटन पर िक्लक कीिजये। ऐसा करते ही Print Options डायलॉग बॉक् स स् क्रीन पर प्रदिशर् त 

होने लगेगा। 

 िप्रन् ट ऑप् शन डायलॉग बॉक् स में Reduce to fit रिेडयो बटन का चयन करके डॉक् यूमेंट को पजे के आकार 

में िफट कीिजये। 
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 Color बटन पर िक्लक कीिजये। ऐसा करते ही Print Color डायलॉग बॉक् स स् क्रीन पर प्रदिशर् त होने 

लगेगा। 

 िप्रन् ट कलर डायलॉग बॉक् स में Separations रिेडयो बटन का चयन कीिजये। 

 Print all inks िवकल् प का चयन कीिजय।े 

 अंत में Print बटन पर िक्लक कीिजये। डॉक् यूमेंट िप्रन् ट हो जाएगा। 

प्रश्न 15 – पजेमेकर में कॉलम इन्सटर् करन ेकी प्रिक्रया को समझाइए| 

उत्तर - पेजमेकर में समाचार पत्र और ब्रोशर बनाते समय अक्सर हमे कॉलम के उपयोग की आवश्यकता होती ह।ै 

आप अपने टके्स्ट ब्लॉक की चौड़ाई सेट करके मैन्युअल रूप से कॉलम बना सकते हैं, तो कॉलम बनाकर इस प्रिक्रया 

को आसान बनाया जा सकता ह।ै जैसे ही आप पेजमेकर के साथ कॉलम बनाते हैं, गाइड का एक सेट (पजे मािजर् न 

की तरह) पेज में जुड़ जाता ह।ै जब आप पहली बार अपना डॉक्यूमेंट बनाते हैं, तो इसका िडफ़ॉल्ट प्रित पेज एक 

कॉलम होता ह।ै पजेमेकर एक पेज पर 20 कॉलम बनान ेका िवकल्प प्रदान करता ह।ै प्रत्येक कॉलम के बीच में 

एक “गटर” होगा। गटर प्रते्यक कॉलम के बीच कुछ सफेद स्थान जोड़ता ह ैइसिलए अगले कॉलम के ऊपर टेक्स्ट 

िदखाई नहीं दगेा। 

नोट: यिद आप अपने डॉक्यूमेंट के सभी पेज के िलए कॉलम सेट करना चाहते हैं, तो उन्हें मास्टर पेज पर सेट करें। 

 

पजेमकेर 7.0 में कॉलम कैस ेइन्सटर् करें  

 कॉलम बनाने के िलए सबसे पहले आप Layout Menu पर िक्लक कर ेऔर Column Guide िवकल्प 

चुने| 

 

 यह कमांड एक समान चौड़ाई के कॉलमों की संख्या बनाता ह,ै उन्हें पेज के मािजर् न के भीतर िफट करता 

ह।ै यिद टेक्स्ट या ग्रािफक्स पहले से ही पेज पर हैं, तो पेजमकेर िरवाइज्ड कॉलम सेटअप के साथ अलाइन 
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करने के िलए उन्हें बदल सकता ह ैयिद आप Column Guide डायलॉग बॉक्स में adjust layout का 

चयन करते हैं। 

 Utilities> Plug in> Grid Manager कमांड आपके द्वारा िनिदर् ष्ट िकसी भी के्षत्र के भीतर कॉलम िफट 

बैठता ह,ै या एक िनिदर् ष्ट चौड़ाई के कॉलम बनाता ह।ै 

 आप एक पजे पर 20 कॉलम तक बना सकत ेहैं। 

पजे पर कॉलम सटे कैस ेकरें 

 पेज या मास्टर पेज पर जाएं जहाँ आप कॉलम चाहते हैं। 

 layout Menu> Column Guide चुनें। आपके सामने Column Guide डायलॉग बॉक्स खुल 

जायेंगा| 

 Number of Columns बॉक्स में इिच्छत कॉलम की संख्या और Space Between Columns वाले 

बॉक्स में कॉलम के बीच का स्थान (गटर) टाइप करें। यिद आप बाएँ और दाएँ पेज अलग-अलग सटे कर 

रह ेहैं, तो दोनों पेजों के िलए मान टाइप करें। 

 यिद आप कॉलम सेटअप में समायोिजत करने के िलए पजे पर मौजूदा टेक्स्ट और ग्रािफक्स चाहते हैं तो 

Adjust layout का चयन करें और िफर Ok पर िक्लक करें। पेजमेकर कॉलम की िनिदर् ष्ट संख्या बनाता 

ह,ै समान रूप से स्थान और समान आकार। 
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UNIT – 4 

प्रश्न 16 - फोटोशॉप का पिरचय तथा इसकी िवशेषताए िलिखए| 

उत्तर - फोटोशॉप एक इमेज एिडिटंग सॉफ्टवेयर हैं िजसे Adobe कंपनी ने बनाया ह ैफ़ोटोशॉप 1988 में थॉमस 

और जॉन नॉल द्वारा बनाया गया था फोटोशॉप में सै्कन की गई इमेज, िडिजटल कैमर ेद्वारा ली गई फोटो, इन्टरनेट 

द्वारा डाउनलोड की गई फोटो आिद का उपयोग िकया जा सकता ह|ै 

इसके अितिरक्त इसमें िविभन्न टूल होते हैं िजसकी सहायता से आप इस सॉफ्टवेयर में अपनी इच्छा अनुसार पिरवतर्न 

कर सकते हैं Photoshop के द्वारा िपक्चर को एिडट कर सकते हैं िकसी भी िपक्चर में इफेक्ट डाल सकते हैं तथा 

नई िडजाइन बना सकते हैं आजकल इस सॉफ्टवेयर का उपयोग मुख्यतः फोटो बनाने, एल्बम बनाने, फ्लेक्स बनाने, 

पोस्टर बनाने, बुक कवर बनाने आिद में िकया जाता ह|ै 

फोटोशॉप की िवशेषताए ं(Features of Photoshop):- 

1. फोटोशॉप में बनी फाइलों को आसानी स ेवेब पेज में डाला जा सकता ह|ै 

2. Photoshop के कायर् को अनडू ऑप्शन के द्वारा हटाया भी जा सकता ह|ै 

3. इसमें िहस्ट्री पैलेट की सुिवधा दी गई ह ैिजसमें पुरानी कायर् की सूची िदखाई जाती ह ैइस पैलेट के उपयोग स े

फोटो या इमेज को पुरानी िस्थित में ला सकत ेहैं| 

4. फोटोशॉप में इमेज को सलेके्ट करने के िलए बहुत स ेटूल हैं िजनके द्वारा इमेज के अलग-अलग पाटर् को िसलके्ट 

िकया जा सकता ह ैइस सुिवधा से फोटोशॉप में िकसी भी फोटो का काम बहुत आसानी से िकया जा सकता ह|ै 

5. फोटोशॉप में वांिछत रंगों को सुधारने या बदलने का कायर् फोटोशॉप में बहुत तेजी स ेएवं आसानी से िकया जा 

सकता ह|ै 

6. फोटोशॉप में बहुत से इफेिक्टव टूल्स िदए होते हैं िजनकी मदद से फोटो में अलग अलग इफेक्ट आसानी से डाल 

सकते हैं| 

7. Photoshop के द्वारा िकसी भी इमेज के आकार को आसानी से बदला जा सकता ह ैतथा उस इमेज को रोटेट 

भी िकया जा सकता ह|ै 

8. फोटोशॉप में इमेज पर आसानी से कायर् करने के िलए लेयर का उपयोग िकया जाता ह ैलेयर सुिवधा के माध्यम 

से हम इमेज को अलग-अलग िहस्सों में बाँट कर उस पर कायर् कर सकते हैं| 

UNIT ‐ 4 
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9. फोटोशॉप के द्वारा बनाई गई इमेज को अलग अलग इमेज एक्सटेंशन में सेव िकया जा सकता ह ैजैसे Bitmap, 

GIF, JPG, PNG, PDF आिद| 

प्रश्न 17 - ग्रािफक फाईल क्या ह ैवके्टर फाइल और रास्टर फाइल क्या हैं इनम ेअतंर िलिखए| 

उत्तर - िकसी भी ग्रािफक्स सॉफ्टवेयर में कंपू्यटर पर ही तैयार की गई इमेज, सै्कनर द्वारा सै्कन की गई इमेज तथा 

िडिजटल कैमर ेद्वारा ली गई इमेज ग्रािफक फाइल कहलाती ह ैकंपू्यटर ग्रािफ़क दो प्रकार के होते हैं – Vector 

Image और Raster Image 

 

रास्टर इमजे (Raster Image) 

Raster Image वे इमेज होती हैं जो िपक्सेल से िमलकर बनती हैं इमेज में िपक्सले का प्रयोग होने के कारण 

इमेज के आकार को बढ़ान ेपर इमेज की प्रॉपटीर्वत्ता कम होती जाती हैं क्योिक इमेज के आकार को बढ़ा करन ेपर 

िपक्सेल दरू दरू होने लगत ेहैं िपक्सेल दरू होन ेके कारण इमेज स्पष्ट िदखाई नहीं दतेी हैं| 

रास् टर इमेज में प्रत् येक िपक् सल के रगं की वैल् यू स् पिेसिफक होती हैं। इमेज का डाटा एक सीरीज की लाइन में होता 

हैं। इसमें इमेज एक िग्रड में होती हैं। इसमें जसै-ेजैसे इमेज को जूम करते हैं। इमेज फटन ेलगती हैं। इन् हें Bitmap 

इमेज भी कहत ेहैं। 

Example : 

Tiff       –    Taged Image file format 

PSD       –    Photoshop Document 

EPS       –    Encapsulated Post Script 

JPG       –    Joint Photographic Expert Group 

PNG      –    Portable Network Graphics 



 

43 
 

DESKTOP PUBLISHING QUESTION BANK IN HINDI 

GIF       –    Graphical Interchange format 

BMP      –    Windows BITMAP 

वके्टर इमजे (vector Image) 

वेक्टर इमेज वे इमेज होती हैं जो टेक्स्ट, लाइन तथा आकृित से िमलकर बनती हैं यह इमेज िपक्सेल स ेिमलकर नहीं 

बनती हैं इसिलए इनके आकार मैं कोई भी पिरवतर्न करने पर इनकी प्रॉपटीर्वत्ता पर कोई दषु्प्रभाव नहीं पड़ता | 

Example : 

EMF      –    Enhanced Meta File 

EPS       –    Encapsulated Post Script 

PDF      –    Portable Document format 

PS        –    Post Script 

Difference Between Vector Image and Raster Image 

वके् टर रास् टर 

इसे Mathematical Equations (Line & 

Curve) से दशार्या जाता हैं। 

इसे िपक् सल के द्वारा दशार्या जाता हैं। 

इसे आकार से मापा जा सकता हैं। इसे मापा नहीं जा सकता। 

इसका िरजोलशुन से कोई मतलब नहीं हैं। यह िरजोल् यूशन पर िनभर्र करता हैं। 

इसे लोगो (Logos) और text में प्रयोग करते हैं। इसे फोटो में प्रयोग करत ेहैं। 

 

वके् टर और रास् टर इमजे के लाभ और हािन 

Vector Image के लाभ, हािन िनम् न प्रकार हैं – 

Advantage of Vector image  
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 इसमें डाटा अपने औिरजनल रजेोल् यूशन में प्रदिशर् त होता हैं। 

 इसमें आउटपुट आमतौर पर अिधक अच् छा दतेा हैं। 

 वेक् टर फॉमर् में िकसी डटेा के रूपान् तरण की जरूरत नहीं होती। 

 डटेा का स् टीक भौगोिलक स् थान बनाए रखा जाता हैं। 

Disadvantage of Vector image  

 प्रत् येक शीषर् के स् थान को स् पष् ट रूप स ेस् टोर करने की जरूरत हैं। 

 प्रभावी िवशलषेण के िलये, वेक् टर डाटा को टोपोिजकल (Topological) संरचना में पिरवितर् त िकया 

जाना चािहए। 

 बहुभुज के अंदर पैतृक िवश् लषेण और िफल्टर करना किठन हैं। 

 Raster Image – रास् टर ग्रािफक के लाभ, हािन िनम् न प्रकार हैं – 

Advantage of Raster image 

 प्रत् येक सेल की भौगोिलक िस्थित सेल मैिट्रक् स में अपनी िस्थित में िनिहत हैं। 

 डटेा संग्रहण तकनीक के कारण, डटेा िवश् लषेण आमतौर पर प्रोग्राम के िलए आसान होता हैं और प्रदशर्न 

करने के िलए अग्रसर रहता हैं। 

 िवस् तृत छिव के िलए यह बहुत अच् छा माना जाता हैं। 

Disadvantage of Raster image 

 सेल का आकार उस Resolution को िनधार्िरत करता हैं,िजस पर डाटा का प्रितिनिधत् व िकया जाता हैं। 

 इमेज को बड़ा करने पर Pixel कट जाते हैं ओर िपक् चर खराब हो जाती हैं। 

 इनमें बनी फाइल का आकार अिधक होता हैं। 

प्रश्न 18 – फोटोशॉप में कलर मोड क्या हैं? यह िकतने प्रकार के होत ेहैं| 

उत्तर - Color model प्राइमरी रगंों के एक छोटे से सेट में से रगंों की एक पूरी रेंज तैयार करने का एक क्रमबद्ध 

िसस्टम होता ह|ै कलर models दो तरह के होते हैं एक वह जो additive color होते हैं और दसूर े वह जो 

subtraction color होते हैं| additive color models लाइट का प्रयोग रगंों को िडस्प्ले करने के िलए करते हैं 

जबिक subtraction color model स ेिपं्रिटंग करने के िलए करते हैं| additive color models में जो color 
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महसूस िकए जाते हैं वह ट्रांसिमट की गई लाइट का पिरणाम होते हैं जबिक subtraction models में िदखने 

वाले color Replaced लाइट के पिरणाम होते हैं| 

 

चँूिक additive color models ट्रांसिमट की गई लाइट के पिरणाम स्वरुप रगंों को िडस्पे्ल करते हैं| अतः लाइट 

की पूरी अनुपिस्थित को काला कहा जा सकता ह ैsubtraction color models अवशोिषत की गई लाइट के 

पिरणाम स्वरुप रगंों को िडस्प्ल ेकरत ेहैं और इनमें ink की िपं्रिटंग होती ह ैजैसे-जैसे ज्यादा ink जोड़ी जाती ह ैकम 

से कम लाइट Replaced होती ह|ै जब ink पूणर्तः अनुपिस्थत हो जाती ह ैतो सतह से Replaced होन ेवाली 

पिरणामी लाइट को सफेद माना जाता ह|ै प्रते्यक कलर िडस्पे्ल िसस्टम िकसी भी समय केवल सीिमत संख्या में ही 

रगंों को हैंडल करने में सक्षम होते हैं| न्यूनतम क्षमता वाल ेिसस्टम भी िकसी भी दी गई इमेज के िलए 16 अलग-

अलग रगंों को िदखाने में समथर् होते हैं| जबिक उच्च क्षमता वाले िसस्टम एक िसंगल स्क्रीन में ही 16 िमिलयन रगंों 

या उससे अिधक रगंों को िदखाने में समथर् होते हैं| 

मॉिनटर द्वारा हैंडल िकए जा सकने वाले रंगों की कुल संख्या वीिडयो कंट्रोलर काडर् की मेमोरी क्षमता पर िनभर्र होती 

ह|ै यह काडर् कंप्यूटर एवं िडस्प्ले िडवाइस के बीच इंटरफ़ेस की तरह कायर् करता ह ैइससे Video Random Access 

Memory (VRAM) के नाम से जाना जाता ह|ै 

कलर िडस्पे्ल िसस्टम की पूरी की परूी स्क्रीन छोट-ेछोट ेिबदंओंु से बनी होती ह ैिजन्हें िपक्सेल कहा जाता ह|ै समय 

के िकसी भी छोटे अंतराल में एक िपक्सले द्वारा िडस्प्ल े िकए जान े वाले color Video Random Access 

Memory के कलर डटेा के रूप में स्टोर रहते हैं| इस तरह से रगंों की कुल संख्या जो िसस्टम द्वारा िकसी भी संख्या 

िडस्पे्ल से की जा सकती हैं कलर डटेा की मात्रा पर िनभर्र करती ह|ै जो Video Random Access Memory के 

भीतर स्टोर िकया जा सकता ह|ै Video Random Access Memory में प्रत्येक bit मैं स्टोर िकए जाने वाल े
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रगंों की संख्या वास्तव में सभी संभािवत 0-1 कॉिन्बनेशन की कुल संख्या होती ह|ै अंततः Video Random 

Access Memory में मेमोरी िबट्स की कुल संख्या जो कलर डाटा को स्टोर करने के िलए समिपर् त होती ह ैरगंों 

की कुल संख्या को िनिश्चत करती ह ैजो िकसी भी समय िडस्प्ले के िलए उपलब्ध होंग|े 

स्क्रीन छोट-ेछोटे िबंदओुं स ेबनी होती ह ैिजन्हें िपक्सेल कहा जाता ह ैिकसी भी एक समय पर स्क्रीन पर ऐस ेकई 

िपक्सेल होते हैं िजन्हें मॉनीटर का िरजोलू्यशन कहा जाता ह|ै 

कंपू्यटर मॉिनटर एक्सेल का color आमतौर पर लाल, हर ेएवं नीले एक मात्रा के रूप में व्यक्त िकया जाता ह|ै यह 

अिधक कंपू्यटर मेमोरी लेता ह ैऔर इसकी प्रोसेिसंग स्पीड भी अिधक होती ह ैतािक लाल, हर ेऔर नीले रगंों की 

वैल्यू के अिधक संयोजनों को मैनेज और िडस्पे्ल िकया जा सके, जो आखंों के िलए दृश्य रगंों के ज्यादा से ज्यादा 

शेड्स बनाता ह|ै 

Models या तरीके जो computer terms के रूप में रगंों का िनधार्रण करने के िलए प्रयुक्त होते हैं जैसे RGB, 

HSB, CMYK, CIE आिद| 

एक कलर model को पिरभािषत करने का एक तरीका ह ैदो या दो से अिधक प्राइमरी रगंों के सेट को िनधार्िरत 

करना| जो िविभन्न अन्य रगंों को बनाने के िलए िमलाए जाते हैं 3 प्राइमरी रगंों के साथ पिरभािषत कॉमन कलर 

models ह ैRGB और CMYK MODELS| वीिडयो मॉिनटर िडस्प्ले RGB model का प्रयोग करते हैं जबिक हाडर् 

कॉपी िडवाइससे CMYK model का प्रयोग करके कलर आउटपटु तैयार करते हैं| 24 bit RGB model का प्रयोग 

करके आप एक िनधार्िरत िजसमें लाल, हर ेऔर नील ेcolor का प्रत्येक पिरणाम को एक वैलू्य का सटे िकया जाता 

ह ैजो 0 से लकेर 255 तक 256 choices की रेंज के अंदर होती ह ै

Different types of Color Models 

CMYK model  

Cyan, magenta, yellow एवं black कलर model मल्टीमीिडया 

प्रोडक्शन में कम प्रयोग िकया जाता ह|ै यह model डसे्कटॉप 

पिब्लिशंग की िपं्रिटगं िडवाइस में ज्यादा प्रयोग होता ह|ै यह कलर 

subtraction model ह ैऔर यह केवल कलर िप्रंिटगं िडवाइस में ही 

सबसे ज्यादा प्रयोग में लाया जाता ह|ै 

Chromaticity model 
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Chromaticity model कलर वैलू्यज को frequency saturation एवं luminance के रूप में दशार्ता ह|ै 

यह थ्री डायमेंशन model ह ै िजसमें 2 डायमेंशन X और Y रगंों को पिरभािषत करत े हैं और तीसरा डायमेंशन 

luminance को पिरभािषत करता ह|ै यह एक additive model ह ैक्योंिक x और y को जोड़कर अलग-अलग 

color बनाए जाते हैं| CIE model की तलुना मानव की रगंों को पहचानने की क्षमता से की जाती सकती हैं 

लेिकन कुछ िडवाइस जैसे से्कनर इस प्रिक्रया को दोबारा तैयार करने में असमथर् होते हैं| 

HSB एव ंHSL 

लाइट के स्त्रोतों को उनकी बेहतर frequency (या hue), ल्यूिमनेंस (या brightness) एवम शदु्धता (या 

saturation) के रूप में विणर् त िकया जाता ह|ै कॉिन्प्लमेंटरी कलर स्त्रोत वह होत ेहैं जो िमलकर सफेद लाइट 

बनाते हैं| saturation color की गहराई होती ह ैलाइटनेस या ब्राइटनेस िकसी भी color में िमलाया गया काले 

या सफेद color का प्रितशत होता ह ै100 प्रितशत की lightness से सफेद color बनेगा 0% की lightness से 

काला और एक शुद्ध color में 50% lightness होती ह|ै 

HSB और HSL models में आप HUE या कलर को कलर व्हील पर 0 से 360 िडग्री के एंगल के रूप में दशार्ते हैं 

तथा saturation, brightness एवं lightness को प्रितशत के रूप में 

RGB MODEL  

टेलीिवजन, मॉिनटर और कैमरा हाडर्वेयर मैनु्यफैक्चर ने RGB model को इमेज कैप्चर 

िडवाइसेस की िडजाइन के रूप में िवकिसत िकया ह|ै यह model addictive ह ै

िजसमें लाल, हर ेऔर नीले की अलग-अलग गहराइयों को िमलाकर िविभन्न color 

उत्पन्न िकए जाते हैं यह model इमेज प्रोसेिसंग के िलए ठीक नहीं ह|ै 

YIQ, YUV और YCC MODEL 

YIQ और YUV का िवकास टीवी प्रसारण के िलए िकया गया था| यह luminance and chrominance पर 

आधािरत ह ैजो एक वेब के एंप्लीटू्यड एवं फेज के रूप में व्यक्त की जाती ह|ै YUV model subtraction 

model ह ैYUV model का प्रयोग फुल मोशन वीिडयो में होता ह|ै फोटो YCC को Kodak कंपनी ने िवकिसत 

िकया था तािक नेगेिटव स्लाइड्स एव ंअन्य हाई क्वािलटी इनपुट से िडिजटल कलर इमाजों का एक स्पष्ट प्रदशर्न 

करने के िलए पिरभाषा प्रदान की जा सके| 

प्रश्न 19 – फोटोशॉप में नयी इमेज बनान ेकी प्रिक्रया समझाइए| 
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उत्तर - एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) में नयी इमेज िक्रएट करने के िलये File मेन् यू के New ऑप् शन 

को िसलेक्ट  करके या की-बोडर् पर Ctrl ‘की’ तथा N ‘की’ को एक साथ दबाने पर New डायलॉग बॉक् स प्रदिशर् त 

होता हैं। 

 इस डायलॉग बॉक् स में Name टैक् स् ट बॉक् स में Untitled -1 प्रदिशर् त होता, इसमें िक्रएट की जाने वाली 

नई इमेज की फाइल का नाम टाइप िकया जाता हैं। यिद यहां पर इमेज फाइल का नाम टाइप नहीं करते 

हैं, तो फोटोशॉप स् वत: ही इस फाइल का नाम Untitled -1 द ेदतेा हैं। 

 New डायलॉग बॉक् स में Preset िलस् ट बॉक् स के डाउन ऐरो पर िक्लक करने पर प्रदिशर् त होने वाली सूची 

में से िक्रएट की जाने वाली इमेज के िलये 

फोटोशॉप में पूवर्िनधार्िरत आकारों में स े

वांिछत आकार को िसलेक्ट िकया जा 

सकता हैं।  

 New डायलॉग बॉक् स में Width टैक् स् ट 

बॉक् स में, Preset में अपने जो पेज का 

आकार चुना होगा उसके अनुसार इमेज 

की चौड़ाई िदखाई दने ेलगगेी| यिद आप 

इसमें पिरवर्तन करते हैं तो Preset के सामने िदय ेगये बॉक् स में Custom option प्रदिशर् त होने लगता 

हैं। 

 इमेज की चौड़ाई को set करने के िलए इसके आग ेिस्थत िलस् ट बॉक् स के डाउन ऐरो पर िक्लक करने पर 

प्रदिशर् त होने वाली िविभन् न इकाईयों की सचूी में से वांिछत इकाई को िसलके्ट करके िकया जाता हैं। इसी 

प्रकार New डायलॉग बॉक् स में Height टकै् स् ट बॉक् स में इमेज की वांिछत Height और उसकी इकाई 

का िनधार्रण िकया जाता हैं। 

 जो इमेज तैयार की जा रही हैं उसका इमेज फाइल का िरजॉल् यूशन सेट करने के िलए इस ऑप्शन का 

प्रयोग िकया जाता हैं। िरजॉल् यूशन के िलस् ट बॉक् स के डाउन ऐरो पर िक्लक करने पर प्रदिशर् त होने वाली 

सूची में िस्थत दो ऑप् शन् स – Pixels/inch एवं Pixels/cm में से वांिछत ऑप् शन को िसलेक्ट करके 

िकया जाता हैं। 
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 िक्रएट की जाने वाली इमेज के कलर मोड को बदलने के िलए New डायलॉग बॉक् स में Color Mode 

िलस् ट बॉक् स के डाउन ऐरो पर िक्लक करने पर प्रदिशर् त होने वाली सचूी में िस्थत ऑप् शन् स में से िकसी एक 

को िसलके्ट करके िकया जाता हैं। 

 यिद िक्रएट की जाने वाली इमेज पर केवल सफेद एवं काले रगं में ही कायर् िकया जाना हैं, तो इस सूची 

में िस्थत पहले दो कलर मोड्स Bitmap और Grayscale में से िकसी एक को िसलके्ट िकया जाता हैं। 

Bitmap मोड को िसलेक्ट करन ेपर केवल सफेद एवं काले रगं का ही प्रयोग िकया जा सकता हैं जबिक 

Grayscale मोड को िसलेक्ट करने पर सफेद एवं काले रगं के साथ-साथ इन दोनों रगंों के सिम्मश्रण का 

भी प्रयोग िकया जा सकता हैं। िलस्ट में िस्थत अन् य तीनों मोड्स को िसलेक्ट करके िकसी भी प्रकार के 

रगं का प्रयोग इमेज पर िकया जा सकता हैं। चंूिक इमेज को कलर मोड CYMK होने पर इ सके िलये 

फोटोशॉप के सीिमत िफल् टसर् ही उपलब् ध होते हैं अत: इमेज फाइल का कलर मोड RGB िनधार्िरत िकया 

जाना अिधक उपयुक् त रहता हैं। 

 िक्रएट की जाने वाली इमेज का बैकग्राउण् ड सेट करने के िलए New डायलॉग बॉक् स में Background 

Contents िलस् ट बॉक् स के डाउन ऐरो पर िक्लक करन ेपर प्रदिशर् त होन ेवाली सूची में िस्थत तीन ऑप् शन् स 

में से िकसी एक ऑप् शन को िसलेक्ट करके िकया जाता हैं। White ऑप् शन को िसलके्ट करने पर इमेज 

का बैकग्राउण् ड white िदखाई दतेा हैं। यिद िक्रएट की जाने वाली इमेज के बैकग्राउण् ड में कलर सेट करना 

हैं तो दसूर ेऑप् शन Background Color को िसलेक्ट िकया जाता हैं। इस सूची में स ेTransparent 

ऑप् शन को िसलेक्ट करन ेपर िक्रएट की जाने वाली इमेज का बैकग्राउण् ड पारदशीर् होती हैं। 

 सभी ऑप्शन सेट कर दनेे के बाद New डायलॉग बॉक् स में ok बटन पर िक्लक करके या Enter ‘की’ को 

दबाकर नयी इमेज फाइल एडोब फोटोशॉप में िक्रएट की जा सकती हैं।  

प्रश्न 20 – फोटोशॉप में प्रयोग होन ेवाल ेिविभन्न फाइल एक्सटेंशन को समझाइए| 

उत्तर - फोटोशॉप में बनाई गई इमेज by default .PSD फॉमेर्ट में सेव होती हैं .PSD फोटोशॉप का एक्सटेंशन 

होता हैं िजसका परूा नाम फोटोशॉप डॉक्यूमेंट हैं परन्त ुफोटोशॉप में बनाई गई फाइल को हम िकसी भी फाइल 

फॉमेर्ट में सेव कर सकते हैं जसेै – GIF, IMG, PNG, JPG, WPG, tiff, EPS. 

1. GIF (Graphical image file) 

2. IMG file format 

3. Tiff (Tag image file format) 
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4. EPS (Encapsulated postscript) 

5. WPG file format 

6. JPEG (Joint photographic expert group) 

7. BMP (Bitmap file format) 

8. PNG (Portable network graphic) 

 जीआईएफ फाइल फॉमेर्ट (GIF file format) 

जी आई एफ का पूरा नाम ग्रािफक्स इटंरचेंज फॉमेर्ट (Graphic file format) हैं इस फॉमेर्ट का प्रयोग मुख्य रूप 

से िसंथेिटक, डायग्राम, लोगोस, नेिवगेशन बटन आिद फ्लटै इमेज बनाने के िलए िकया जाता ह ैयह रगंो के िलए 

कलर लुकअप टेबल का प्रयोग करता ह ैऔर केवल 256 Colors प्रित इमेज के िलए प्रयोग करता ह|ै 

आई एम जी फाइल फॉमेर्ट (IMG file format) 

आई एम जी फाइल फॉमेर्ट को मूलतः IMG प्रोग्राम के साथ कायर् करने के िलए बनाया गया था यह फाइल फॉमेर्ट 

मोनोक्रोम और गे्र से्कल इमेज को हैंडल करता ह|ै 

िटफ फाइल फॉमेर्ट (TIFF file format) 

tiff का पूरा नाम टैग इमेज फाइल फॉमेर्ट (Tag image file format) ह ैइस प्रकार की इमेज फाइल का 

एक्सटेंशन .tif होता ह ैइसिलए इनको िटफ फाइल कहा जाता ह ैयह एक ऐसा फाइल फॉमेर्ट ह ैिजस ेव्यापक रूप 

से प्रयोग िकया जाता ह ैऔर यह सभी प्लेटफॉम्सर् जैस ेMap, Windows, Unix को सपोटर् करता ह ैयह RGB, 

CMYK कलर को सपोटर् करता ह ैइस फाइल का आकार अपेक्षाकृत अिधक होता ह ैअथार्त यह फाइल्स अिधक 

मेमोरी का प्रयोग करते हैं| 

EPS file format 

EPF फाइल को एनकेपु्सलटेेड पोस्ट िस्क्रप्ट फाइल (Encapsulated Post Script) भी कहा जाता ह ैयह वह 

इमेज होती हैं िजनका प्रयोग ग्रािफक्स फाइल को रेंडर करने के िलए िकया जाता ह ैतािक इनको िकसी अन्य पोस्ट 

िस्क्रप्ट डॉक्यूमेंट में प्रयोग िकया जा सके ईपीएस फाइल का मुख्य लाभ यह ह ैिक इसका आकार इसकी गुणवत्ता 

में पिरवतर्न िकए िबना पिरवितर् त िकया जा सकता ह ैईपीएस फाइल की आवश्यकता उच्च स्तरीय िपं्रिटंग के िलए 

होती ह|ै 
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WPG file format 

WPG फाइल फॉमेर्ट का प्रयोग word perfect द्वारा िकया जाता ह ैइससे पहले इसका प्रयोग वल्डर् पफेर् क्ट 5.0 

के साथ िकया गया था इस फॉमेर्ट की फाइल्स vector इमेज को सपोटर् करती थी| 

JPG file format 

JPG फाइल फॉमेर्ट का पूरा नाम जॉइंट फोटोग्रािफक एक्सपटर् ग्रुप (Joint photographic expert group) ह ै

यह एक raster ग्रािफक्स फॉमेर्ट ह ैजो dos, windows, Macintosh, unix आिद के िलए स्पेस की बचत करने 

के िलए िकसी इमेज को कंप्रसे करती ह ैजेपीजी फाइल को लगभग सभी सॉफ्टवेयर मैं इंपोटर् िकया जा सकता ह ै

यह सबसे अिधक प्रयोग होने वाला इमेज फाइल फॉमेर्ट ह ैसामान्यतः जेपीजी फाइल्स RGB कलर मोड में होती हैं 

अतः इन को िप्रंिटंग के िलए प्रयोग िकए जाने पर इनका कलर मोड RGB से CMYK में पिरवितर् त िकया जा सकता 

ह|ै 

PNG file format  

PNG को Portable Network Graphics कहा जाता हैं यह इंटरनेट पर सबसे अिधक इस्तेमाल िकया जान े

वाला दोषरिहत इमेज कम्प्रेशन फ़ॉमेर्ट हैं| यह GIF िक तरह 8-िबट कलर को सपोटर् करता ह ैदोषरिहत इमेज कम्प्रेशन 

का अथर् हैं िक वे एिडिटंग के दौरान अपनी क्वािलटी नहीं खोती| PNG मे ट्रांसपेरेंसी के कई ऑप्शंस हैं| PNG-24 

और PNG-32 ट्रांसपेरेंसी को सपोटर् करती हैं, यह GIF की तलुना में अिधक एडवांस हैं। 
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UNIT – 5  

 

प्रश्न 21 - फोटोशॉप के वकर् एिरया को समझाइए| 

उत्तर - फोटोशॉप में िडिजटल इमेज को खोलने तथा एिडट करने के िलए tools group, menu command 

तथा pallets के फंक्शन को मुख्यत प्रयोग िकया जाता हैं | 

 Title bar 

 Menu bar 

 Option bar 

 Tool box 

 pallets 

Title bar - 

फोटोशोप की िवंडो में सबसे ऊपर िदखाई दनेे वाली बार को टाइटल बार कहाँ जाता हैं इस बार में सॉफ्टवेर का 

टाइटल िदखाई दतेा ह ैऔर right side तीन कण्ट्रोल बटन होते हैं minimize, maximize, close button. 

Menu bar – 

मेनू बार का प्रयोग मेनू िडस्प्ले करने के िलए िकया जाता हैं िजसमे फोटोशोप के कमांड शािमल हैं जैसे file 

menu, edit menu, view menu, image menu आिद | इन मेनू के अन्दर sub menu होते हैं िजनसे 

इमेज पर आसानी से कायर् िकया जा सकता हैं 

 

 

Tool box – 

UNIT ‐ 5 
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यह अलग अलग तरह के आइकॉन को दशार्ता हैं िजसके प्रत्येक टूल का प्रयोग इमेज को िविभन्न तरीकों से आकषर्क 

बनाने के िलए िकया जाता हैं| 

Option bar 

यह उन कंट्रोल्स को िदखाता हैं िजसमे टूल बॉक्स द्वारा िसलेक्ट िकये गए टूल को कस्टमाइज िकया जाता हैं| हम 

टूल बॉक्स स ेजो भी टूल सलेेक्ट करते हैं उसकी टूल की प्रोपटीर् आप्शन बार में िदखाई दनेे लगती हैं िजससे आप 

उस टूल को आसानी से कण्ट्रोल कर सकत ेहैं| 

 

Task bar – 

फोटोशोप की िवंडो में सबसे नीचे की बार को टास्क बार कहाँ जाता हैं इसमें left side, start button िदखाई 

दतेा हैं वह प्रोग्राम िदखाई दते ेहैं िजन पर कायर् िकया जा रहा हैं और right side, icon tray होती हैं िजसमे date, 

time, volume, network आिद िदखाई दतेे हैं| 

प्रश्न 22 – फोटोशॉप में इमेज को Open, Save और Close कैस ेकरगेें| 

उत्तर – फोटोशॉप में इमजे को खोलना 

एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) में िकसी इमेज (Image) को खोलने के िलये Open option का use 

िकया जाता हैं िकसी भी फाइल को ओपन करने के िलए िनम् तरीके हैं 

1. File मेन् यू के Open ऑप् शन का प्रयोग िकया जा सकता हैं| 

2. File मेन् यू के Browse ऑप् शन का प्रयोग िकया जा सकता हैं 

3. File मेन् यू के Open As ऑप् शन का प्रयोग िकया जा सकता हैं। यह आवश् यक नहीं हैं, िक यह इमजे 

फाइल फोटोशॉप में ही बनाई गई अनेक Image प्रकार की इमेज फाइल् स को खोला जा सकता हैं। 
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एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) के File मेन् य ूके Open ऑप् शन का प्रयोग करके या Ctrl ‘की’ और O 

‘की’ को एक साथ दबाने पर प्रदिशर् त होने वाले Open डायलॉग बॉक् स में Look in िलस् ट बॉक् स के डाउन ऐरो पर 

िक्लक करने पर प्रदिशर् त होने वाली List में से वांिछत फोल् डर को िसलके्ट िकया जा सकता हैं | अब इस फोल् डर 

में िस्थर फाइल् स (Files) की प्रदिशर् त होने वाली िलस्ट में स ेवांिछत इमेज फाइल को िसलेक्ट करने पर उसका File 

name टैक् स् ट बॉक् स में प्रदिशर् त होता हैं और इस 

फाइल का आकार एवं इमेज का Preview इस 

डायलॉग बॉक् स में नीचे की ओर प्रदिशर् त होता हैं।  

इस डायलॉग बॉक् स में files of type िलस् ट बॉक् स 

के डाउन ऐरो पर िक्लक करन ेपर प्रदिशर् त होने वाली 

िलस्ट में एडोब फोटोशॉप द्वारा खोली जा सकने 

वाली फाइल् स के प्रकार प्रदिशर् त होते हैं। यिद िकसी 

िवशेष प्रकार की फाइल एडोब फोटोशॉप (Adobe 

Photoshop) को खोला जाना हैं, तो इस सूची में 

उस िवशेष प्रकार को िसलके्ट करने पर इस डायलॉग 

बॉक् स में केवल इसी प्रकार की फाइल् स की ही सूची 

प्रदिशर् त होती हैं। इस सचूी के अिन्तम ऑप् शन All Formats को िसलके्ट करने पर इस डायलॉग बॉक् स में सभी 

फाइल् स की सचूी प्रदिशर् त होती हैं, भले ही वे फोटोशॉप में खोली जा सकती हों या नहीं। वांिछत फाइल को िसलेक्ट 

करके कमाण् ड बटन Open पर िक्लक करने पर यह फाइल एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) में खुल जाती 

हैं। 

एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) के File मेन् यू के Browse ऑप् शन का प्रयोग करन ेया की-बोडर् पर Alt, 

Ctrl तथा O तीनों ‘कीज’ को एक साथ दबाने पर मॉनीटर स् क्रीन पर Adobe Bridge एप् लीकेशन िवंडो प्रदिशर् त 

होती हैं। 

फोटोशॉप में इमेज को सवे करना 

एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) में इमेज पर िकये गये कायर् को सुरिक्षत अथार्त् सेव (Save) करने िलए 

Save option का use िकया जाता हैं इसे प्रयोग करने के िलए File मेन् यू के Save ऑप् शन का प्रयोग िकया 
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जाता हैं। की-बोडर् पर Ctrl ‘की’ और S ‘की’ को एक साथ दबाकर भी इमजे पर िकये कायर् को सेव (Save) िकया 

जा सकता हैं। 

यिद िकसी ऐसी फाइल पर कायर् िकया जा रहा हैं, िजसे एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) में पहले ही 

सुरिक्षत अथार्त ्सेव (Save) िकया जा चुका हैं, तो उपरोक् तानुसार इमेज फाइल को सेव (Save) करने पर इसमें 

िकये गये पिरवतर्न तुरन् त ही सेव (Save) हो जाते हैं, परन् तु यिद िकसी नयी इमेज पर कायर् िकया जा रहा हैं, तो इस 

पर िकये गये कायर् को उपरोक् तनुसार सेव (Save) करने पर मॉनीटर स् क्रीन पर Save as डायलॉग बॉक् स प्रदिशर् त 

होता हैं। 

1. इस डायलॉग बॉक् स का प्रयोग वतर्मान में 

िदखाई जाने वाली इमेज फाइल को िकसी अन् य 

नाम अथवा फॉरमेट में सुरिक्षत करने के िलये 

िकया जाता हैं। एडोब फोटोशॉप (Adobe 

Photoshop) के File मेन् यू में िस्थत Save As 

ऑप् शन का प्रयोग करने पर भी मॉनीटर स् क्रीन 

पर Save As डायलॉग बॉक् स प्रदिशर् त होता हैं। 

2. इस डायलॉग बॉक् स में Look In िलस् ट बॉक् स 

में उस फोल् डर को िसलके्ट िकया जाता ह,ै िजसमें 

इस इमेज फाइल को सेव (Save) िकया जाना 

हैं। File Name टैक् स् ट बॉक् स में इमेज फाइल 

का नाम टाइप िकया जाता हैं। इस डायलॉग बॉक् स में Format िलस् ट बॉक् स में इस इमेज फाइल का वतर्मान 

फॉरमेट प्रदिशर् त होता हैं, यिद इसे िकसी अन् य फॉरमेट में सेव (Save) िकया जाना हैं, तो Format िलस् ट बॉक् स 

को डाउन ऐरो पर िक्लक करने पर प्रदिशर् त होने वाली िविभन् न फॉरमेट्स की सूची में से वांिछत फॉरमेट को िसलेक्ट 

करके फाइल का फॉरमेट भी बदला जा सकता हैं। 

3. इस डायलॉग बॉक् स में िस्थत चैक बॉक् स as a copy को िसलके्ट करने स ेवतर्मान इमेज की एक नयी इमेज 

फाइल, िजसके नाम में वतर्मान इमेज फाइल के नाम के बाद Copy को िसलेक्ट करन ेसे वतर्मान इमेज की एक 

नयी इमेज फाइल, िजसके नाम में वतर्मान इमेज फाइल के नाम के बाद Copy शब् द जुड़ जाता हैं, के रूप में सेव 

(Save) हो जाती हैं। यिद इस ऑप् शन का प्रयोग िकसी ऐसी इमेज फाइल के िलये िकया जा रहा हैं, िजसमें एक से 
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अिधक लेयसर् का प्रयोग िकया गया हैं, तो Photoshop फॉरमेट के अितिरक् त िकसी अन् य फॉरमेट में इस इमेज 

की प्रित बनाने पर सभी लेयसर् मजर् होकर एक ही लेयर में पिरवितर् त हो जाती हैं। 

4. इस डायलॉग बॉक् स में वांिछत िनधार्रण करने के बाद कमाण् ड बटन Save पर िक्लक करके वतर्मान इमेज फाइल 

को नये नाम स ेनये फॉरमेट में सेव (Save) िकया जा सकता हैं। 

इस िवंडो में मेन् यू बार के नीचे िस्थत िलस् ट बॉक् स के िस्थत डाउन ऐरो पर िक्लक करने पर प्रदिशर् त होने वाली सूची 

में से उस फोल् डर को िसलेक्ट िकया जाता हैं, िजसमें खोली जाने वाली इमेज फाइल िस्थत हैं। अब इस फोल् डर में 

िस्थर फाइल् स का प्रदशर्न इस िवंडो में थम् बनेल् स (Thumbnails) के रूप में होता हैं। इनमें से वांिछत फाइल को 

िसलेक्ट करन ेपर उस फाइल का िप्रव् यू इस िवंडो में Preview पलैेट में इस फाइल के बार ेमें मेटाडटेा का प्रदशर्न 

Metadata पैलेट में होता हैं। अब िसलेक्ट की गयी फाइल को एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) में 

खोलने के िलये एडोब िब्रज (Adobe Bridge) के File मेन् यू के Return to Adobe Photoshop CS2 ऑप् शन 

को सेलके् ट करने पर या इस इमेज फाइल पर डबल िक्लक करने पर यह इमेज फाइल फोटोशॉप में खुल जाती हैं। 

एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) में पैलेट वैल (Palette Well) से प्रदिशर् त होने वाले Go To Bridge 

पर िक्लक करके भी एडोब िब्रज (Adobe Bridge) को खोला जा सकता हैं। 

एडोब फोटोशॉप (Adobe Photoshop) के File मेन् यू के Open As ऑप् शन का प्रयोग िकसी ऐसी फाइल, जो 

िक सीधे-सीधे फोटोशॉप में नहीं खोली जा सकती हैं, तो फोटोशॉप में खोली जा सकने वाली फाइल् स में पिरवितर् त 

करके खोलने के िलये िकया जाता हैं। कभी-कभी कायर् करते समय दघुर्टनावश फाइल् स क्षितग्रस् त हो जाती हैं। 

ऐसी फाइल् स को खोलने के िलये इस ऑप् शन का प्रयोग िकया जाता हैं। 

प्रश्न 23 - लयेर क्या हैं? लयेर के साथ कौन कौन स ेकाम िकय ेजा सकत ेहैं| 

उत्तर - Adobe Photoshop में लेयसर् एक पारदशीर् पपेर की तरह होती हैं लेयर फोटोशॉप में एक ऑब्जेक्ट को 

छेड़ ेिबना दसूरे ऑब्जेक्ट पर कायर् करने की अनुमित प्रदान करता ह ैलेयर एडोब फोटोशॉप में इमेज और ऑब्जेक्ट 

को व्यविस्थत करने की एक शिक्तशाली पद्धित ह|ै 

फोटोशॉप में नई इमेज में केवल एक लेयर होती ह ैइमेज पर लेयसर् को जोड़ा जा सकता ह,ै साथ ही लेयसर् इफेक्ट 

का प्रयोग भी िकया जा सकता ह,ै लेयसर् के क्रम में पिरवतर्न भी िकया जा सकता ह,ै एक से अिधक लेयसर् का ग्रुप 

भी बनाया जा सकता ह,ै साथ ही िविभन्न लेयसर् को मजर् करके एक लयेर में पिरवतर्न भी िकया जा सकता ह|ै 

फ़ोटोशॉप में आपके द्वारा उपयोग की जाने वाली कई प्रकार की लेयर हैं, और वे दो मुख्य शे्रिणयों में आती हैं: 



 

57 
 

DESKTOP PUBLISHING QUESTION BANK IN HINDI 

Content Layer: इन लेयसर् में िविभन्न प्रकार की सामग्री होती ह,ै जैसे िक photographs, text, और shapes. 

Adjustment layers: ये लेयसर् आपको उनके नीचे की लेयसर् में एडजस्टमेंट लागू करने की अनुमित दतेी हैं, जैस े

saturation या brightness|  

लेयसर् का उपयोग करते समय, व्यिक्तगत लयेसर् को चाल ूकरने और बंद करने में मदद िमल सकती ह ैयह दखेने के 

िलए िक व ेइमेज को कैसे प्रभािवत करते हैं। आप प्रते्यक लेयर नाम के बगल में िस्थत नेत्र आइकन पर िक्लक 

करके ऐसा कर सकते हैं। 

लेयर बिेसक (Layer Basic) 

अब आप फ़ोटोशॉप में लेयसर् के साथ काम करना शुरू करने के िलए तैयार हैं। आप लेयर पैनल के साथ लेयसर् को 

दखे, बना और सुधार कर सकते हैं। यह आमतौर पर स्क्रीन के िनचल-ेदाएँ कोने में िमलेगा, हालाँिक आप Window 

Menu से Layer पर जा सकते हैं तािक यह सुिनिश्चत हो सके िक यह चालू ह।ै 

एडजस्टमेंट लयेर बनान ेके िलए (How to create an adjustment layer) 

लेयर पैनल में, नीचे दी गई लयेर का चयन करें जहाँ आप एडजस्टमेंट लयेर िदखाना चाहते हैं। 

लेयर पैनल के नीचे एडजस्टमेंट बटन पर िक्लक करें, िफर वांिछत एडजस्टमेंट चुनें। 

एडजस्टमेंट लयेर िदखाई दगेी, और िफर आप प्रॉपटीर् पैनल में एडजस्टमेंट को अनुकूिलत कर सकते हैं। आपके द्वारा 

िकए गए कोई भी पिरवतर्न एडजस्टमेंट लेयर के नीचे की प्रत्येक लेयर को प्रभािवत करेंग।े 

वैकिल्पक रूप से, आप एडजस्टमेंट लेयर बनाने के िलए एडजस्टमेंट पैनल के बटन का उपयोग कर सकते हैं। 

खाली लयेर कैस ेबनाय े(How to Create New Blank Layer) 

यिद आप एक नई खाली लेयर बनाना चाहत ेहैं| तो एक नई लेयर बनाने के िलए, लेयर पनैल के िनचले-दाएँ कोने 

के पास New Layer बटन पर िक्लक करें। लेयसर् पैनल में नई लेयर िदखाई दगेी। 
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डुप्लीकेट लयेर कैस ेबनाय े(How to create a duplicate layer) 

 यिद आप कोई डुप्लीकेट लेयर बनाना चाहते हैं| मूल लेयर में फेरबदल 

िकए िबना अलग-अलग सुधार की कोिशश करने का यह एक आसान 

तरीका ह।ै 

 लेयर को राइट-िक्लक करें, िफर डुिप्लकेट लेयर का चयन करें। 

 एक डायलॉग बॉक्स िदखाई दगेा। Ok पर िक्लक करें। डुिप्लकेट 

लेयर िदखाई दगेी। 

एक लयेर को हटान ेके िलए (How to Delete Layer) 

यिद आपको िकसी लेयर की जरूरत नहीं ह,ै तो आप इस ेहटा भी सकते हैं। ऐसा करने के िलए, बस लेयर का चयन 

करें और िफर अपने कीबोडर् पर िडलीट की दबाएं। वकैिल्पक रूप से, आप लेयर पैनल के िनचले-दाएं कोने में टै्रश 

कैन पर लेयर को िक्लक और ड्रगै कर सकते हैं। 

लेयसर् के साथ काम करना (Working with Layers) 

आपके डॉक्यूमेंट में लेयसर् के साथ काम करने के कई अलग-अलग तरीके हैं। उदाहरण के िलए, आप िविभन्न लेयसर् 

को िदखा और िछपा सकत ेहैं, स्टैिकंग क्रम को बदल सकते हैं, और भी बहुत कुछ। 

लेयसर् को िदखाना और िछपाना (How to hide and show 

layer) 

एक लेयर को िछपाने के िलए, वांिछत लेयर के बगल में िस्थत 

नेत्र आइकन पर िक्लक करें। लेयर िदखाने के िलए इसे िफर से 

िक्लक करें। नीचे दी गई इमेज में, आप दखे सकते हैं िक हमने 

टेक्स्ट लेयर को बंद कर िदया ह,ै इसिलए टके्स्ट अब डॉक्यमूेंट 

िवंडो में िदखाई नहीं दतेा ह:ै 
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लेयसर् को पनुः व्यविस्थत कैस ेकरें (How to reorder layer) 

िजस क्रम में लयेसर् रहती हैं वह यह िनधार्िरत करगेा िक डॉक्यूमेंट कैसा िदखता ह।ै ऐसे समय हो सकते हैं जब आपको 

स्टैिकंग ऑडर्र को बदलने की आवश्यकता होती ह।ै एक लेयर को िफर से व्यविस्थत करन ेके िलए, लेयर पर िक्लक 

करें और लेयर पैनल में इिच्छत स्थान पर खींचें। 

लेयर में सधुार करना (Editing layers) 

कई प्रकार के सुधार के िलए, वांिछत लेयर को सुधार करने से पहले चुना जाना चािहए; अन्यथा, आप गलती स े

गलत लेयर में सुधार कर सकते हैं। उदाहरण के िलए, यिद आप इरजे़र टूल का उपयोग करते हैं, तो यह केवल आपके 

द्वारा चुनी गई लेयर को प्रभािवत करगेा। आपको यह सुिनिश्चत करन ेके िलए िक आपको सही लेयर का चयन करन े

के िलए अक्सर लेयसर् पैनल की जाँच करन ेकी आदत डालनी चािहए। 

Editing text layers 

यिद आप एक टेक्स्ट लेयर में सुधार करना चाहते हैं, तो आपको लेयर पैनल में लेयर आइकन पर डबल-िक्लक 

करना होगा। िफर आप टके्स्ट को बदल सकते हैं, एक अलग फ़ॉन्ट चनु सकते हैं, या टेक्स्ट का आकार और रगं में 

सुधार कर सकते हैं। 

प्रश्न 24 - फोटोशॉप के िविभन्न टूल्स को समझाइए| 

उत्तर - एडोब फोटोशॉप पर कायर् करने के िलए िविभन्न प्रकार के टूल्स होत ेहैं इन टूल्स को िजस जगह पर व्यविस्थत 

रखा जाता ह ैउसे टूलबॉक्स कहते हैं इन टूल्स की मदद से हम फोटोशॉप में कई प्रकार के कायर् कर सकते हैं जैस े

फोटो को िसलके्ट करना, फोटो को साफ़ करना, क्रॉप करना, कलर चेंज करना, ब्लर करना आिद 

SELECTION TOOL –  

इस टूल का प्रयोग इमेज को िसलेक्ट करन ेके िलए िकया जाता ह ैइस टूल के द्वारा हम इमेज के िकसी भी िहस्से 

को िसलेक्ट कर सकते हैं यह चार प्रकार के होते हैं 

1. Rectangular Marqee tool 

2. Elliptical marqee tool 

3. Single row tool 

4. Single column tool 
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Rectangular Marqee tool – Rectangular Marqee tool का प्रयोग इमेज के आयताकार भाग को 

िसलेक्ट करने के िलए िकया जाता ह ैइस टूल पर िक्लक करते ही माउस का पॉइटंर चेंज हो जाता ह ैमाउस पॉइटंर 

को इमेज पर िसलेक्ट िकए जाने वाले भाग पर ड्रगै करन ेसे इमेज का आयताकार भाग िसलके्ट हो जाता ह|ै 

Elliptical marqee tool – Elliptical marqee tool का प्रयोग इमेज के अंडाकार भाग को िसलेक्ट करने 

के िलए िकया जाता ह ै

Single row tool – Single row tool का प्रयोग िसंगल रो को िसलेक्ट करने के िलए िकया जाता ह ै

Single column tool – Single column tool का प्रयोग िसंगल कॉलम को िसलेक्ट करने के िलए िकया 

जाता ह ै

MOVE TOOL 

Move टूल का प्रयोग इमेज मैं िसलेक्ट िकए गए िहस्से को Move करने के िलए िकया जाता ह|ै 

MAGIC BAND TOOL 

इस टूल का प्रयोग इमेज पर प्रयोग िकए गए रगंों में से एक समान रगंो के िपक्सेल को िसलेक्ट करन ेके िलए िकया 

जाता ह ैइस टूल को चुनकर इमेज के उस स्थान पर िक्लक करते हैं िजस स्थान के कलर के िपक्सेल को िसलेक्ट 

करना ह|ै 

CROP TOOL 

इस टूल का प्रयोग इमेज के िसलेक्ट िकए गए भाग को सपंणूर् इमेज के रूप में प्रयोग करने के िलए िकया जाता ह ै

इस टूल में िजस भाग को िसलेक्ट िकया जाता ह ैवह रह जाता ह ैऔर शषे भाग िमट जाता ह|ै 

LASSO TOOL 

इस टूल का प्रयोग इमेज को कट करन ेके िलए िकया जाता ह ैपरतंु यह टूल इमेज को सही तरीके से कट नहीं कर 

पाता ह ैयह टूल असमान आकार की आकृित को िसलेक्ट करने के िलए प्रयोग िकया जाता ह ै
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POLYGONAL TOOL 

इस टूल का प्रयोग भी इमेज को कट करने के िलए िकया जाता ह ैपरतं ुयह टूल इमेज को बहुभजु आकार मैं 

िसलेक्ट करता ह ैयह टूल lasso tool के समान ही कायर् करता ह ैलेिकन इससे िसलके्शन आयताकार आकृित में 

होता ह ै

MAGNETIC TOOL 

यह भी एक lasso tool ह ैिजसका प्रयोग इमेज को कट करने के िलए िकया जाता ह ैपरतंु यह टूल इमेज को सही 

तरीके से िसलके्ट करके उसे कट करता हैं | अिनयिमत आकार िसलेक्ट करने के िलए यह सबसे आसान टूल ह ैइसमें 

िसलेक्शन करने के िलए अक्षत आकार मैं माउस को घुमाते जाएं यह टूल स्वयं ह ैइमेज के भाग को िसलेक्ट करता 

जाता ह ै

SLICE TOOL 

इस टूल का प्रयोग साधारण तथा वेब पेज में िकया जाता ह ैिजसमें एक इमेज के अलग-अलग िहस्से को िक्लक 

करने पर अलग-अलग काम िकये जा सके लेिकन यह एक इमेज की तरह ही िदखती ह ै

SPOT HEALING BRUSH TOOL 

इस टूल का प्रयोग इमेज पर िस्थत दाग धब्बों को साफ करने के िलए िकया जाता ह ैइस टूल को िसलेक्ट करके 

माउस पॉइंटर को इमेज के उस स्थान पर िक्लक िकया जाता ह ैजहां कोई दाग या धब्बा ह ैयह टूल उस दाग का 

रगं अपने आप ही बदल दतेा ह ै

HEALING BRUSH TOOL 

यह एक इंटेिलजेंट टूल ह ैइसका प्रयोग इमेज को िरपेयर करने के िलए िकया जाता ह ैयह इमेज को टारगटे पॉइंट 

की तरह िरपेयर करता ह ै

PATCH TOOL 

इस टूल का प्रयोग भी इमेज को िरपेयर करने के िलए िकया जाता ह|ै 
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RED EYE TOOL 

इस टूल का प्रयोग कैमर ेद्वारा िकसी व्यिक्त की फोटो खींचे जाने पर कैमर ेमें फ्लैश लाइट कैमर ेके लेंस के पास 

होने के कारण व्यिक्त की आखं में लाल रगं का धब्बा बन जाता ह ैिजस ेरटे आई कहत ेहैं इस इफ़के्ट को हटान ेके 

िलए रडे आई टूल का प्रयोग िकया जाता ह ै

CLONE STAMP TOOL 

इस टूल का प्रयोग इमेज के िकसी भाग को इमेज के िकसी अन्य स्थान पर प्रयोग करने के िलए िकया जाता ह ैइस 

टूल को िसलके्ट करके कीबोडर् पर ऑल्ट की को दबाकर इमेज के उस भाग पर िक्लक िकया जाता ह ैिजस भाग 

का प्रयोग क्लोन स्टैंप के रूप में िकया जाना ह ै

PATTERN STAMP TOOL 

इसका प्रयोग इमेज के वांिछत भाग पर िकसी पटैनर् का प्रयोग करने के िलए िकया जाता ह ैप्रयोग िकए जाने वाल े

पैटनर् को पटैनर् लाइबे्ररी से िसलेक्ट िकया जा सकता ह ैऔर अपना नया पटैनर् भी बनाया जा सकता ह ै

ERASER TOOL 

इस टूल का प्रयोग इमेज के िकसी लेयर के िकसी िवशेष भाग को िमटाने के िलए िकया जाता ह ैइस टूल को 

िसलेक्ट करके इमेज पर िक्लक करने पर इमेज का बैकग्राउंड कलर िदखाई दनेे लगता ह ै

BACKGROUND ERASER TOOL 

इस टूल का प्रयोग इमेज से िकसी िवशेष कलर को एक साथ िसलेक्ट करके िमटाने के िलए िकया जाता ह ै

MAGIC ERASER TOOL 

इस टूल का प्रयोग इमेज पर प्रयोग िकए गए रगंों में से समान रगं के िपक्सेल को एक साथ िसलके्ट करके िमटान े

के िलए िकया जाता ह ै

BLUR TOOL 

इस tool का प्रयोग इमेज को blur अथार्त धुंधला करने के िलए िकया जाता ह ै

SHARPEN TOOL 

इस टूल का प्रयोग इमेज को शापर् करने के िलए िकया जाता ह ै
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SMUDGE TOOL 

इस tool का प्रयोग रगंों को समान रुप से सिम्मिश्रत करन ेके िलए िकया जाता ह ै

DODGE TOOL 

इस tool का प्रयोग इमेज के िकसी भी भाग के रगं को हल्का करने के िलए िकया जाता ह ै

BURN TOOL 

इस tool का प्रयोग इमेज के िकसी भी भाग के रगं को गहरा करने के िलए िकया जाता ह ै

SPONGE TOOL 

इस टूल का प्रयोग इमेज के िकसी भाग पर कलर saturation को बढ़ाने या कम करन ेके िलए िकया जाता ह ै

BRUSH TOOL 

इस टूल का प्रयोग इमेज में फोन राउंड के िलए िनधार्िरत कलर को भरने के िलए िकया जाता ह ैब्रश ब्रश टूल के 

आकार और आकृित को बदला भी जा सकता ह ैइस टूल का प्रयोग नई पेंिटंग बनाने के िलए भी िकया जाता ह ै

PENCIL TOOL 

इस टूल का प्रयोग फोटोशॉप में िकसी भी प्रकार के रखेा आकृित बनाने के िलए िकया जाता ह ैइस में प्रयोग होने 

वाली पेंिसल के आकार और आकृित को बदला भी जा सकता ह ै

COLOR REPLACEMENT TOOL 

इस टूल का प्रयोग इमेज के कलर को िकसी दसूर ेकलर से िरप्लेस करन ेके िलए िकया जाता ह ै

HISTORY BRUSH TOOL 

इस टूल का प्रयोग इमेज पर कायर् करत ेसमय इमेज में िकए गए पिरवतर्न को इमेज के िकसी िवशेष भाग स ेहटान े

के िलए िकया जाता ह ै

ART HISTORY BRUSH TOOL 

यह टूल िहस्ट्री ब्रश टूल की तरह ही कायर् करता ह ैदोनों में अंतर इतना ह ैिक आटर् िहस्ट्री ब्रश टूल में िविभन्न ब्रश 

ऑप्शन होते हैं िजनसे अलग अलग इफेक्ट डाले जा सकत ेहैं 
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GRADIENT TOOL 

इस टूल का प्रयोग इमेज के चुने हुए भाग में मल्टी कलर के गे्रिडएंट को भरने के िलए िकया जाता ह ैइस टूल को 

िसलेक्ट करके इमेज के िलए सेट िकए गए भाग में माउस पॉइंटर लाकर िजस स्थान से ड्रगै करना प्रारभं िकया 

जाता ह ैउसे प्रारिंभक िबंद ुतथा िजस स्थान पर माउस का बटन छोड़ा जाता ह ैउस ेअंितम िबंद ुकहा जाता ह ै

PAINT BUCKET TOOL 

इस टूल का प्रयोग इमेज पर िक्लक िकए गए स्थान में एक समान कलर भरने के िलए िकया जाता ह ै

DRAWING AND TYPING TOOL 

PEN TOOL 

इस tool का प्रयोग फोटोशॉप में कोई आकृित बनाने के िलए िकया जाता ह ै

HORIZONTAL TYPE TOOL 

इस टूल का प्रयोग टेक्स्ट टाइप करन ेके िलए िकया जाता ह ैइसे टाइप टूल भी कहते हैं यह हॉिरजॉन्टल टेक्स्ट 

टाइप करता ह ैहम टेक्स्ट का कलर बदल भी सकते हैं 

VERTICAL TYPE TOOL 

इस टूल का प्रयोग टेक्स्ट को विटर् कल टाइप करने के िलए िकया जाता ह ैयह भी एक टाइप टूल ह ै

VERTICAL MASK TOOL 

इस टूल का प्रयोग भी विटर् कल टेक्स्ट टाइप करन ेके िलए िकया जाता ह ैपरतुं जो भी टके्स्ट टाइप होता ह ैउसका 

आउटलाइन ही प्रदिशर् त होता ह ै

HORIZONTAL MASK TOOL 

इस टूल का प्रयोग हॉिरजेंटल टेक्स्ट टाइप करने के िलए िकया जाता ह ैयह भी टेक्स्ट का आउटलाइन प्रदिशर् त 

करता ह ै

CUSTOM SHAPE TOOL 

इस टूल का प्रयोग इमेज पर िविभन्न प्रकार की आकृित बनाने के िलए िकया जाता ह ै

 RECTANGLE TOOL 
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इस टूल का प्रयोग इमेज पर आयताकार आकृित बनाने तथा उसमें िनधार्िरत कलर भरने के िलए िकया जाता ह ै

ROUNDED RECTANGLE TOOL 

इस टूल का प्रयोग गोल होने वाली आयताकार आकृित बनाने तथा उसमें िनधार्िरत कलर भरने के िलए िकया जाता 

ह ै

ELLIPSE TOOL 

इस टूल का प्रयोग इमेज पर गोल आकृित बनाने के िलए िकया जाता ह ैतथा उस में िनधार्िरत कलर भी भर सकते 

हैं 

POLYGON TOOL 

इस टूलका सहयोग इमेज पर बहुभुज आकृित बनाने तथा उस में कलर भरने के िलए िकया जाता ह ै

LINE TOOL 

इस टूल का प्रयोग िनधार्िरत कलर की रखेा बनाने के िलए िकया जाता ह ैरखेा की मोटाई को ऑप्शन के द्वारा 

बदला जा सकता ह ै

NOTES TOOL 

इस tool का प्रयोग इमेज के साथ एक नोट डालने के िलए िकया जाता ह ैइस नोट पर इमेज या इमेज के िकसी 

भाग से संबिंधत जानकारी को स्टाटर् िकया जा सकता ह ैतािक इस इमेज पर पुनः कायर् करते समय यह जानकारी 

प्राप्त हो सके नोट के स्थान पर इमेज पर केवल एक आइटम प्रदिशर् त होता ह ै

AUDIO ANNOTATION TOOL 

इस टोल का प्रयोग इमेज के साथ नोट के रूप में ऑिडयो िक्लप जोड़न ेके िलए िकया जाता ह ैइसके िलए कंपू्यटर 

में माइक्रोफोन और साउडं काडर् होना आवश्यक ह ै

EYEDROPPER TOOL 

टूल का प्रयोग इमेज के िकसी भाग के कलर को िसलेक्ट करने के िलए िकया जाता ह ैइस प्रकार से िकया गया 

कलर फॉर ग्राउडं कलर में सेट हो जाता ह ै

HAND TOOL 
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इस टूल का प्रयोग तब िकया जाता ह ैजबिक पूरी इमेज फोटो शॉप की इमेज िवंडो में प्रदिशर् त ना हो रही हो इस 

tool का प्रयोग करके इमेज को अपने अनसुार िखसकाकर उसे िकसी भी भाग को मॉिनटर स्क्रीन पर दखेा जा 

सकता ह ै

ZOOM TOOL 

टूल का प्रयोग इमेज िवंडो में इमेज को बड़ ेआकार में दखेने के िलए िकया जाता ह ैइस टूल को िसलेक्ट करके 

इमेज के िकसी भी भाग पर ब्रके करने पर इमेज का वह भाग बड़ा हो जाता ह ै

प्रश्न 25 - फोटोशॉप के िफ़ल्टर िवकल्प को समझाइए| 

उत्तर – फोटोशॉप में आप अपनी तस्वीरों को साफ करने के िलए िफ़ल्टर का उपयोग कर सकते हैं, आटर् इफ़ेक्ट 

लागू कर सकते हैं जो आपकी इमेज को से्कच या इंपे्रशिनस्ट पेंिटंग का रूप द ेसकत ेहैं, या light effect का 

उपयोग करके unique पिरवतर्न कर सकते हैं। Adobe द्वारा प्रदान िकए गए िफ़ल्टर, Filter menu में िदखाई 

दतेे हैं। थडर्-पाटीर् डवेलपसर् द्वारा प्रदान िकए गए कुछ िफल्टर प्लग-इन के रूप में उपलब्ध हैं। एक बार इनस्टॉल होन े

के बाद, ये प्लग-इन िफ़ल्टर, िफ़ल्टर मेनू के िनचले भाग में िदखाई दतेे हैं। 

स्माटर् िफ़ल्टर, स्माटर् ऑबे्जक्ट्स पर लाग ूहोते हैं, स्माटर् िफल्टर लेयर पैनल में लेयर effect के रूप में संग्रहीत िकए 

जाते हैं और िकसी भी समय पुन: उपयोग िकए जा सकते हैं, स्माटर् ऑब्जके्ट में िनिहत मूल इमेज डटेा से काम कर 

रह ेहैं। 

िफ़ल्टर का उपयोग करने के िलए, Filter Menu से उपयुक्त सबमेनू कमांड चुनें। ये िदशािनदेर्श िफ़ल्टर चुनने में 

आपकी सहायता कर सकते हैं: 

 िफल्टर एिक्टव, वू्य लेयर या एक चयन पर लागू होत ेहैं। 

 8-िबट प्रित चनैल इमेजेस के िलए, अिधकाशं िफ़ल्टर िफ़ल्टर गलैरी के माध्यम से संचयी रूप स ेलाग ू

िकए जा सकत ेहैं। सभी िफ़ल्टर व्यिक्तगत रूप से लागू िकए जा सकते हैं। 

 िबटमैप-मोड या इंडके्स कलर इमेजेस पर िफ़ल्टर लागू नहीं िकए जा सकत ेहैं। 

 कुछ िफ़ल्टर केवल RGB इमेजेस पर काम करते हैं। 

 सभी िफ़ल्टर 8 images िबट इमेजेस पर लागू िकए जा सकते हैं। 

 िनम्निलिखत िफ़ल्टर 16 images िबट इमेजेस पर लाग ू िकया जा सकता ह:ै Liquify, Vanishing 

Point, Average Blur, Blur, Blur More, Box Blur, Gaussian Blur, Lens Blur, Motion 
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Blur, Radial Blur, Surface Blur, Shape Blur, Lens Correction, Add Noise, Despeckle, 

Dust & Scratches, Median, Reduce Noise, Fibers, Clouds, Difference Clouds, Lens 

Flare, Sharpen, Sharpen Edges, Sharpen More, Smart Sharpen, Unsharp Mask, 

Emboss, Find Edges, Solarize, De-Interlace, NTSC Colors, Custom, High Pass, 

Maximum, Minimum, and Offset. 

 िनम्निलिखत िफल्टरों को 32 images िबट इमेजेस पर लागू िकया जा सकता ह:ै Average Blur, Box 

Blur, Gaussian Blur, Motion Blur, Radial Blur, Shape Blur, Surface Blur, Add Noise, 

Clouds, Lens Flare, Smart Sharpen, Unsharp Mask, De-Interlace, NTSC Colors, 

Emboss, High Pass, Maximum, Minimum, and Offset. 

 कुछ िफल्टर परूी तरह से रमै में प्रोसेस होत ेहैं। यिद आपके पास िफ़ल्टर effect में सुधार करने के िलए 

पयार्प्त उपलब्ध RAM नहीं ह,ै तो आपको एक त्रुिट संदशे िमल सकता ह।ै 

How to Apply a filter 

आप एिक्टव लेयर या स्माटर् ऑब्जेक्ट पर एक िफ़ल्टर लागू कर सकत ेहैं। स्माटर् ऑब्जेक्ट पर लगाए गए िफ़ल्टर 

नॉनसे्टस्ट्रिक्टव होते हैं और इन्हें कभी भी रीड िकया जा सकता ह।ै 

 िनम्न में से एक कायर् करें: 

o िकसी संपूणर् लयेर पर िफ़ल्टर लागू करने के िलए, सुिनिश्चत करें िक लेयर एिक्टव या चयिनत ह।ै 

o िकसी क्षेत्र के िलए िफ़ल्टर लागू करने के िलए, उस क्षेत्र का चयन करें। 

o िफ़ल्टर को िबना िकसी बाधा के लाग ूकरने के िलए आप बाद में अपनी िफ़ल्टर सेिटंग बदल 

सकते हैं, उस स्माटर् ऑब्जके्ट का चयन करें िजसमें वह इमेज सामग्री ह ैिजसे आप िफ़ल्टर करना 

चाहते हैं। 

 िफ़ल्टर मेनू में सब मेनू से िफ़ल्टर चुनें। 

 यिद कोई डायलॉग बॉक्स प्रकट नहीं होता ह,ै तो िफ़ल्टर effect लागू िकया जाता ह।ै 

 यिद कोई डायलॉग बॉक्स या िफ़ल्टर गैलरी िदखाई दतेी ह,ै तो मान दजर् करें या िवकल्प चनुें और िफर Ok 

पर िक्लक करें। 
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Filter Gallery overview 

िफ़ल्टर गैलरी कई स्पेशल इफ़ेक्ट िफ़ल्टर का प्रीव्यू प्रदान करती ह।ै आप एक से अिधक िफ़ल्टर लाग ूकर सकत ेहैं, 

िफ़ल्टर के effect को चालू या बंद कर सकते हैं, िफ़ल्टर के िलए िवकल्प रीसेट कर सकते हैं और िफ़ल्टर को लाग ू

करने के क्रम को बदल सकते हैं। जब आप प्रीवू्य से संतुष्ट हो जाते हैं, तब आप इसे अपनी इमेज पर लागू कर सकते 

हैं। िफ़ल्टर मेनू में सभी िफ़ल्टर िफ़ल्टर गैलरी में उपलब्ध नहीं हैं। 

A. Preview B. Filter category C. Thumbnail of selected filter D. Show/Hide filter 

thumbnails E. Filters pop‑up menu F. Options for selected filter G. List of filter effects 

to apply or arrange H. Filter effect selected but not applied I. Filter effects applied 

cumulatively but not selected J. Hidden filter effect 

िफ़ल्टर गलैरी प्रदिशर् त करें (Display the Filter Gallery) 

सबसे पहल ेFilter Menu पर िक्लक कर ेइसके बाद Filter Gallery चुनें। Filter Category नाम पर िक्लक 

करने पर उपलब्ध िफ़ल्टर प्रभावों के थंबनेल प्रदिशर् त होते हैं। 

 

 

 


